POWIAL ALGUSTOWSKI
16-300 Augustdw, ul, 3-go Maja 29
" REGON 790670906 .ot

-

Augustéw, dnia 05.12.2016 1.
0P.272.18.2016

ZAPYTANIE OFERTQWE
na realizac)g zadania o wartoéci szacunkowej
ponizej réwnowartosci 30.000 euro

Na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. - Prawo zaméwiesi publicznych

(tekst jednolity w Dz. U. 2 2015 r., poz. 2164, z péZn. zm.} zapraszam do zlozenia oferty cenowej
na:

wSwiadczenie obstugi prawnej Starostwa Pownatowego w_Augustowie i organéw Powiatu
Augustowskiego”,

I. Nazwa i adres Zamawiajacego:

Powiat Augustowski z siedzibg: Starostwo Powiatowe 16-300 Augustéw, ul. 3 Maja 29,

11. Przedmiot zamdwienia;

1. Przedmiotem zamdwienia jest kompleksowa obsluga prawna Starostwa Powiatowego
w Augustowie | organdw powiatu, $wiadczona w rozumieniu i na podstawie przepiséw ustawy
z dnia 6 lipca 1982 r. o radcach prawnych (tj. w Dz, U z 2016 r., poz. 233) oraz ustawy z dnia
26 maja 1982 r. Prawo o adwokaturze (tj. w Dz. Uz 2015, poz. 615, z pdzn. zm.).

2. W szczegdlnosci w tym zakresie wykonywanie nastepujacych czynnoici:

1} biezacego udzielania porad prawnych, konsultacji, wyjasniedi pracownikom oraz radnym w
zakresie wykonywanych przez nich zadan;

2) uzgadniania i opiniowania pod wzglgdem formalno-prawnym projektéw umdw, porozumief,
uchwat, decyzji i innych dokumentéw max w ciagu 2 dni roboczych od przekazania dokumentu
do analizy, chyba, ze ze wzgledu na potrzebe Zamawiajacego zachodzié bc;dzw konieczno$é
pilnego zaopiniowania dokumentu;

3) pomoc w przygotowywaniu tresci projektéw umodw, porozumien, uchwal, decyzji i innych
dokumentdw, a w sprawach skomplikowanych — opracowanie tych dokumentéw;

4) sporzadzanie opinii prawnych i innych opracowan na pismie max 4 dni roboczych od dnia
zlozenia wniosku, W uzasadnionych przypadkach wskazany termin zostanie skrécony w
terminie uzgodnionym pomigdzy stronami;

5) wuczestniczenie w prowadzonych przez Zamawiajacego negocjacjach, posnedzemach komisji
zwigzanych z koniecznoscia udzielania porad prawnych;

6) przygotowywania pism procesowych oraz reprezentowania Zamawiajgcego przed sadami,
kancelariami komorniczymi, innymi instytucjami publicznymi w zakresie toczacych sie na
dzief umowy spraw oraz nowo wszczgtych po zawarciu umowy.

7) uczestniczenie i $wiadczenie pomocy prawnej w trakcie obrad sesji Rady Powiatu,
posiedzeniach komisji Rady Powiatu oraz innych spotkaniach wymagajacych pomocy
prawnej;

3. Wykonawca zobowigzany jest do zapewnienia nast¢pujacego minimalnego standardu $wiadczonych

ustug:

1) wyznaczenie koordynatora obstugi prawnej {radcy prawnego lub adwokata),

2) zapewnienie $wiadczenia obshugi prawnej przez radce prawnego badz adwokata w wymiarze
4 godzin dziennie w godzinach pracy Starostwa, przez 3 dni w tygodniu, w siedzibie
Zamawiajgcego. W pozostalym czasie Wykonawca zobowiazany jest do pozostawania do
dyspozycll Zamawiajacego poprzez kontakt mailowy i telefoniczny.

3) zapewnienie obstugi prawnej poza siedziba Starostwa Powiatowego w Augustowie, jezeli Jest
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4.

to niezbedne do wykonania okreslonych czynnosci wynikajacych z zakresu dzialania Starostwa
Powiatowego w Augustowie, Rady Powiatu i Zarzgdu Powiatu w Augustowie.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

a) wykonywania obstugi prawnej w sposob zapewniajacy rzetelne wykonanie przedmiotu
zamoéwienia, przy zachowaniu wszelkiej staranno$ci wynikajacej z wiedzy prawniczej oraz
zasad etyki zawodowej,

b) zachowania w tajemnicy wszelkich wiadomosci uzyskanych u Zamawiajacego w zwigzku
z wykonywaniem na jego rzecz obstugi prawnej,

¢) wylaczenia si¢ od wykonywania czynnosci zawodowych jezeli sprawa dotyczy osoby, z ktdra
pozostaje w takim stosunku, ze moze to oddziatywaé na wynik spraw.

W przypadku zbiegu reprezentowania Zamawiajgcego i innej powiatowej jednostki organizacyjnej
- Wykonawca, w sprawach spornych migdzy tymi podmiotami, zobowiazany jest dzialaé na rzecz
Zamawiajacego.

6.Zamawiajgcy zapewni Wykonawcy w swojej siedzibie warunki biurowo-techniczne do wykonywania
pracy (pomieszczenie, sprz¢t biurowy, dostgp do telefonu, kserokopiarki, internetu itp.).

III. Wspdlay Stownik Zamdwien (CPV):

79.10.00.00-5 ushugi prawnicze;
79.11.00.00-8 ustugi w zakresie doradztwa prawnego i reprezentacji prawnej

IV. Termin wykonania zamdwienia:

vl

od 1 stycznia 2017 r. do 31 grudnia 2017 r.

Kryterium oceny ofert:

Cena -80 %
Doswiadczenie zawodowe - 20%

Oferta spelniajgca w najwyszym stopniu wymagania tych kryteriow otrzyma maksymalng ilo§é
punktow. Pozostalym Wykonawcom spelniajagcym wymagania przypisana zostanie odpowiednio
mniejsza liczba punktéw,

Sposéb oceny ofert:

a) Kryterium ,,cena” - 80%
- oferta z najnizsza cena otrzyma maksymalng liczbe punktéw w tym kryterium, tj. 80 pkt,

a pozostate oferty proporcjonalnie mniej;

Laczna liczba punktéw w kryterium ,.cena” Pc przyznana danej ofercie zostanie obliczona wg wzoru:

Cena oferty z najnizszg ceng ofertowg brutto miesi¢cznie

Cena badanej oferty brutto miesigcznie

gdzie:
Pc - punkty dla badanej oferty w kryterium cena;




b) kryterium ,,doSwiadczenie zawodowe” - 20%

Przyjmuje sig, ze 1% = 1 pkt i tak zostanie przeliczona liczba punktow w kryterium do§wiadczenie.

Zamawiajacy, w celu oceny oferty w kryterium ,, dodwiadczenie zawodowe” zastosuje nastepujacy
punktacje:

Liczba wykonanych uslug Liczba przyznanych punktéw
spelniajacych warunek do$wiadczenia zawodowego
ushugi 10
3 ustugi i wiecej 20
Lp=Pc+Pd
gdzie:

Lp - catkowita liczba punktéw przyznana ofercie
Pc - punkty dla badanej oferty w kryterium ,,cena”

Pd - punkty uzyskane w kryterium ,, doswiadczenie zawodowe”

Za oferte najkorzystniejsza uznana zostanie oferta, ktéra uzyska facznie najwyzsza liczbg punktéw.

VI.  Warunki udzialu w postepowantu:

O udzielenie zaméwienia moga ubiegaé sie Wykonawey, ktorzy spelniaja warunki udzialu
w postgpowaniu w szczegdlnosci dotyczace:

1) kompetencji lnb uprawnien do prowadzenia okreslonej dzialalnosci zawodowej, o ile wynika to
z odregbnych przepisow,

2) sytuacii ekonomicznej lub finansowej;

3} zdolnosci technicznej lub zawodowej.

VII. Wykaz dokumentdw i odwiadczen jakie maja dostarczvé Wykonawey:

1, Wypelniony i podpisany formularz ofertowy (Oferta) - wg zalacznika nr 1 do Zapytania

ofertowego.

2. Oswiadczenie o spelnianiu warunkéw udzialu w post¢powaniu oraz braku podstaw do
wykluczenia z postepowania - wedlug wzoru stanowigcego zalgcznik nr 2 do Zapytania
ofertowego.

3. Zaswiadczenie wlaSciwej Okregowej Rady Adwokackiej lub Okregowej Izby Radcéw
Prawnych potwierdzajace, it osoby, ktbére beda wykonywaé zamoéwienie lub beda
uczestniczyé w wykonanin zamdwienia wpisane s3 na wlasciwg list¢ adwokatéw lub
radcow prawnych

4, Wykaz wykonanych, a w przypadku $wiadczen okresowych lub ciaglych réwniez
wykonywanych, co najmniej 2 ustugi, kazda trwajgca przez okres minimum 12 kolejnych
miesigcy w zakresie obslugi prawnej przedmiotowo réwnowainej z przedmiotem
niniejszego zamoéwienia w jednostce samorzadu terytorialnego (gminy, powiatu,
wojewodztwa) w okresie ostatnich trzech lat przed uptywem terminu skiadania ofert, a jezeli
okres dzialalnosci jest krotszy - w tym okresie, z podaniem ich wartosci, przedmiotu, dat
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IX.

—

wykonania i podmiotdw na rzecz ktdrych ustugi zostaly wykonane oraz zalaczeniem dowodow
czy uslugi te zostaly wykonane lub s3 wykonywane nalezycie - wedlug wzoru stanownqcego
zalaeznik nr 3 do Zapytania ofertowego.

Wykaz oséb, ktore beda uczestniczyé w wykonywaniu zaméwienia, wraz z informacjami na
temat ich kwalifikacji zawodowych, doswiadczenia 1 wyksztalcenia, niezbgdnych do wykonania
zaméwienia, a takze wykonywanych przez nie czynnoéci oraz informacjg o podstawie do
dysponowania tymi osobami - minimum 2 osoby posiadajjce uprawnienia do wykonywania
zawodu radey prawnego lub adwokata oraz minimum 4 letnie doswiadczenie w zakresie
obslugi prawnej jednostek samorzadu terytorialnego- wedlug wzoru stanowiacego
zalacznik nr 4 do Zapytania ofertowego.

VIIL. Postanowienia dotvczace skladanych dokumentdw.

Wszystkie dokumenty w niniejszym postgpowaniu moga by¢ skladane w oryginale lub kopii
poswiadczonej za zgodno$é z oryginalem przez Wykonawce lub osobg/osoby uprawnione do
podpisania oferty z dopiskiem ,,za zgodno$¢ z oryginatem™;

Zamawiajacy moze 2zadaé przedstawienia oryginalu lub notarialnie poswiadczone] kopii

dokumentu, gdy zlozona kopia dokumentu jest nieczytelna lub budzi watpliwoscei, co do jej
prawdziwosci;

Oferta powinna zawieraé wszystkie wymagane dokumenty, oswiadczenia i zatgezniki, o ktérych
mowa w Zapytaniu ofertowym;

Oferta oraz wszystkie wymagane zalaczniki winny byé podpisane przez upowaznionego
przedstawiciela uprawnionego do reprezentowania zgodnie z przedstawionym aktem
rejestracyjnym, wymogami ustawowymi oraz przepisami prawa;

Jezeli oferta i zalgezniki zostang podpisane przez upowainionego przedstawiciela, jest on
zobowiazany do przedlozenia wlasciwego pelnomocnictwa lub umocowania prawnego.
Pelnomocnictwo skladane jest w oryginale, badz kopii poswiadczone] notarialnie;

Zlozenie przez wykonawce nieprawdziwych informacji majacych wplyw lub mogacych mieé
wplyw na wynik niniejszego postepowania stanowi podstawge do wykluczenia Wykonawcy
Z postgpowania.

Ocena ofert:

W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy ma prawo dokonaé w ofercie poprawek dotyczacych

oczywistych omylek pisarskich, oczywistych omylek rachunkowych 2z uwzglgdnieniem
konsekwencji dokonanych poprawek, innych omyltek polegajacych na niezgodnosci treci oferty
z Zapytaniem ofertowym wystosowanym przez Zamawiajacego oraz moZe wezwad
Wykonawcdow do zlozenia wyjadnien dotyczacych tredci zlozonych ofert.
Zamawiajacy udzieli zamdwienia Wykonawcy, ktdry uzyska najwigkszg liczbe, speini wymagania
postawione przez Zamawiajacego oraz zlozy wymagane dokumenty,
Jezeli w postepowaniu o udzielenie zaméwienia, w ktérym jedynym kryterium oceny ofert jest
cena, nie mozna dokonaé wyboru oferty najkorzystniejszej ze wzgledu na to, ze zostaly zlozone

oferty o takiej samej cenie - zamawiajacy wezwie wykonawcéw, ktorzy zlozyli te ofert do zlozenia
w wyznaczonym terminie ofert dodatkowych,

Sposéb przveotowania oferty:

Oferte nalezy sporzadzié w j¢zyku poiskim, w formie pisemnej na formularzu ofertowym,
stanowiacym zalacznik nr 1 do niniejszego Zapytania ofertowego.




2. Zaoferowana cena powinna uwzgledniaé koszty wykonywania wszystkich zadan i czynnosci
zwigzanych z realizacjy przedmiotu zamdwienia (sekcja II),
3. Ceng nalezy wyrazi¢ w jednostkach pienigznych z dokladnoécia do dwdch miejsc po przecinku

XI1. Mieisce i termin zlozenia ofert;

1) Oferte nalezy ztozy¢ do dnia 15 grudnia 2016 roku, do godziny 10.00 w siedzibie
Zamawiajacego, pokéj nr 1 (Biuro Obslugi Klienta-parter) lub za posrednictwem poczty
na adres: Starostwo Powiatowe, 16-300 Augustéw, ul. 3 Maja 29, “ll‘ zabezpieczonej kopercie
opisanej) w nastepujacy sposob:

nazwa i adres Wykonawcy, nazwa i adres Zamawiajacego,

Oferta na:

»Swiadczenie obslugi prawnej Starostwa Powiatowego w Augustowie
i organdw Powiatu Augustowskiego”
nie otwiera¢ do dnia 15.12.2016 r. do godz. 10.15

2) Otwarcie ofert odbedzie sie w dniu 15 grudnia 2016 r. 0 godz. 10:15 w siedzibie
Zamawiajgcego- pok. Nr 18 (11 pigtro).

XIL. Szczegdlowe informacje na temat przedmiotu zamdwienia mozna uzyskaé pod or tel. (87) 643
96 56 lub (87) 634 96 61.

XIII. Zalacznik do Zapytania ofertowego:

Zalaeznik ur 1 - formularz ofertowy ,,Oferta”
Zatacznik nr 2 - wzér oswiadczenia

Zalacznik nr 3 - wykaz ustug

Zalacznik ar 4 - wykaz 0s¢b

Zalgcznik Nr 5 - projekt umowy
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