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Rozdzial 1

Postanowienia ogolne

§1

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie, zwany dalej
Regulaminem, okresla organizacj¢ i zasady dzialania Starostwa Powiatowego oraz zakresy
spraw zatatwianych przez wewnetrzne komorki organizacyjne.

§2

Ilekro¢ w Regulaminie jest mowa o:

1) Powiecie - nalezy przez to rozumie¢ Powiat Augustowski,

2) Radzie - nalezy przez to rozumie¢ Rad¢ Powiatu w Augustowie,

3) Zarzadzie - nalezy przez to rozumie¢ Zarzad Powiatu w Augustowie,

4) Staroscie - nalezy przez to rozumie¢ Staroste Augustowskiego,

5) Wicestaro$cie - nalezy przez to rozumie¢ Wicestarost¢ Augustowskiego,

6) Czlonkach Zarzadu - nalezy przez to rozumie¢ Czlonkéw Zarzadu Powiatu
w Augustowie,

7) Sekretarzu - nalezy przez to rozumie¢ Sekretarza Powiatu,

8) Skarbniku - nalezy przez to rozumie¢ Skarbnika Powiatu,

9) Starostwie - nalezy przez to rozumie¢ Starostwo Powiatowe w Augustowie,

10) Regulaminie Pracy - nalezy przez to rozumie¢ Regulamin Pracy Starostwa
Powiatowego w Augustowie.

§3

Starostwo jest jednostkg organizacyjna Powiatu, powotang do zapewnienia organom
Powiatu pomocy w wykonywaniu ich zadan i kompetenc;ji.

§4

Siedzibg Starostwa jest miasto Augustow.

§5

Starostwo wykonuje:

1. Okres$lone ustawami:
1) zadania publiczne o charakterze ponadgminnym,
2) zadania z zakresu administracji rzadowej,
3) inne zadania.

2. Zadania powierzone w drodze porozumien zawartych z organami administracji
rzagdowej lub samorzagdowej,

3. Zadania wynikajace z uchwal Rady i Zarzadu.
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§6

Starostwo dziata na podstawie nastgpujacych aktow prawnych:

1) ustawy z dnia 5 czerwca 1998 r. 0 samorzadzie powiatowym,

2) ustawy z dnia 13 pazdziernika 1998 r. przepisy wprowadzajace ustawy reformujgce
administracj¢ publiczng,

3) przepisbw prawa materialnego regulujgcych zadania i kompetencje organow
administracji publicznej,

4) Statutu Powiatu Augustowskiego,

5) Statutu Starostwa Powiatowego w Augustowie,

6) niniejszego Regulaminu.

Rozdzial 11

Organizacja Starostwa

§7

1. Kierownikiem Starostwa 1 zwierzchnikiem stuzbowym pracownikow Starostwa jest

Starosta.

Pracodawcg Starosty, Wicestarosty jest Starostwo.

3. Czynno$ci z =zakresu prawa pracy wobec Starosty zwigzane z nawigzaniem
1 rozwigzaniem stosunku pracy wykonuje Przewodniczacy Rady Powiatu, pozostate
czynno$ci wyznaczona przez Staroste osoba zastgpujaca lub Sekretarz Powiatu.

4. Wynagrodzenie Starosty ustala Rada Powiatu w drodze uchwaty.

N

§8

1. W sklad Starostwa wchodzg komorki organizacyjne, ktére do znakowania spraw stosuja
symbole:
1) Wydziat Organizacyjno- Prawny - OP
2) Wydziat Finansowo-Budzetowy - FB
3) Wydziat Oswiaty, Kultury i Sportu - OKiS
4) Wydziat Architektury i Budownictwa - AB
5) Wydziat Geodezji i Kartografii - GK
6) Wydziat Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa - OS
7) Wydziat Komunikacji i Transportu - KT
8) Wydziat Promocji i Rozwoju Powiatu - PR
9) Woydzial Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych - ZKiSO
10) Powiatowy Rzecznik Konsumentow - PRK
11) Inspektor Danych Osobowych - 10D
Naczelnikiem Wydzialu Geodezji i Kartografii jest Geodeta Powiatowy.
3. W Wydziale Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Lesnictwa funkcjonuje stanowisko
Geologa Powiatowego, stosujacego symbol GP.
4. W strukturze Wydziatu Organizacyjno-Prawnego funkcjonuje:
1) Biuro Obstugi Klienta,
2) Biuro Rzeczy Znalezionych,
3) Archiwum Zaktadowe.

N
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Schemat struktury organizacyjnej Starostwa okreslajacy podleglosci stuzbowe
poszczegbdlnych komodrek organizacyjnych przedstawia zatacznik do Regulaminu.

§9

Wydziatami Starostwa kieruja Naczelnicy.

W przypadku nieobecnosci Naczelnika jego obowiazki przejmuje Zastepca Naczelnika.
Samodzielne stanowiska pracy realizujg przypisane im zadania i w tym zakresie ponosza
odpowiedzialno$¢ przed Starosta.

§ 10

Wydziaty dziela si¢ na stanowiska pracy jedno lub wieloosobowe.

W ramach Wydziatu mogg funkcjonowa¢ Biura, Osrodki, Archiwa.

Starosta moze upowazni¢ pracownikow, ktorym powierzono zadania 0 szczegdlnym
charakterze do uzywania tytulu stuzbowego odpowiadajacego powierzonym zadaniom
np.: pelnomocnik ds., administrator, koordynator itp.

§ 11

Status prawny pracownikéw Starostwa okresla ustawa o pracownikach samorzadowych
I inne akty normatywne.
Pracownicy samorzadowi w Starostwie sg zatrudniani na podstawie:

1) wyboru - Starosta, Wicestarosta, pozostali Cztonkowie Zarzadu,

2) powotania - Skarbnik Powiatu,

3) umowy o prace - pozostali pracownicy samorzadowi.
Pracownicy samorzadowi sg zatrudniani na stanowiskach:

1) urzedniczych, w tym kierowniczych stanowiskach urzedniczych,

2) pomocniczych i obshugi.

§12

Zasady naboru na wolne stanowiska urzednicze, w tym kierownicze stanowiska
urzednicze w Starostwie okresla zarzadzenie Starosty.

Zasady  szczegotowego  sposobu  przeprowadzania  stuzby  przygotowawczej
1 organizowania egzaminu konczacego t¢ stluzbe w Starostwie okresla zarzadzenie
Starosty.

Zasady przeprowadzania okresowej oceny pracownikéw Starostwa okresla zarzadzenie
Starosty.

Zasady wynagradzania pracownikéw Starostwa okresla zarzadzenie Starosty.

§13

Obowigzki pracownikow Starostwa, zasady dyscypliny pracy oraz inne sprawy zwigzane ze
stosunkiem pracy okresla Regulamin Pracy Starostwa ustalany przez Starost¢ w drodze
zarzadzenia.
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Rozdzial 111
Zasady wykonywania funkcji kierowniczych

§ 14

1. Kierownikiem Starostwa jest Starosta.

2. Starosta sprawuje swoja funkcje kierowniczg przy pomocy Wicestarosty, Sekretarza,
Skarbnika, naczelnikbw oraz pozostalych pracownikéw z  uwzglednieniem
podporzadkowania okre$lonego w schemacie struktury organizacyjnej Starostwa.

3. W czasie nieobecno$ci Starosty lub niemozno$ci wykonywania przez niego funkcji,
zadania i kompetencje w zakresie kierowania Starostwem wykonuje Wicestarosta.

§ 15

W celu zapewnienia sprawnej organizacji pracy, efektywnosci i skutecznosci wykonywania
funkcji kierowniczych w Starostwie ustala si¢ podziat zadan 1 kompetencji pomiedzy
Kierownictwem Starostwa.

§ 16

Do zakresu zadan i kompetencji Starosty nalezy:

1)
2)

3)
4)
5)

6)

7)

8)
9)

reprezentowanie Starostwa na zewnatrz,

organizowanie pracy Starostwa i podejmowanie dziatan zapewniajacych prawidtowa
realizacj¢ zadan,

wydawanie decyzji administracyjnych w indywidualnych sprawach z zakresu
administracji publicznej,

realizowanie polityki personalnej w Starostwie i wykonywanie funkcji zwierzchnika
stuzbowego (pracodawcy) wobec pracownikéw Starostwa,

upowaznianie pracownikow Starostwa do wydawania w jego imieniu decyzji
administracyjnych w sprawach z zakresu administracji publicznej,

wystepowanie z wnioskiem do Rady o wybor Wicestarosty, pozostatych Cztonkéw
Zarzadu oraz powotanie Skarbnika, a takze sprawowanie bezposredniego nadzoru
nad ich praca,

sprawowanie  zwierzchnictwa w  stosunku do  kierownikéw  jednostek
organizacyjnych Powiatu oraz zwierzchnictwa wobec powiatowych stuzb, inspekcji
1 strazy,

sprawowanie nadzoru nad przestrzeganiem ustawy o zamowieniach publicznych,
organizowanie i koordynowanie zadan zwigzanych z bezpieczenstwem publicznym,
zapobieganiem kleskom zywiotowym, stanem drog,

10) podejmowanie czynno$ci nalezacych do kompetencji Zarzadu w sprawach

niecierpigcych zwloki, zwigzanych z bezpos$rednim zagrozeniem bezpieczenstwa

obywateli,

11) przyjmowanie obywateli w sprawach skarg i wnioskow,
12) sktadanie o$wiadczen woli w sprawach zwigzanych z prowadzeniem biezgcej

dziatalnos$ci Starostwa.

13) wykonywanie innych zadan zastrzezonych dla Starosty ustawami, uchwatami Rady

i Zarzadu oraz wynikajacych ze Statutu Powiatu i niniejszego Regulaminu.
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§ 17

Do zakresu zadan i kompetencji Wicestarosty nalezy:

1)
2)

3)
4)

wykonywanie zadan i kompetencji okreslonych Regulaminem oraz powierzonych
w formie zarzadzenia przez Staroste,

W czasie nieobecno$ci Starosty lub w przypadku niemoznos$ci petnienia przez niego
funkcji wykonywanie zadan przypisanych Staroscie,

wspotdziatanie z Rada i komisjami Rady w zakresie powierzonych zadan,
nadzorowanie dziatalno$ci podleglych komorek organizacyjnych zgodnie ze
strukturg organizacyjnag Starostwa.

§ 18

Do zakresu obowiazkéw Sekretarza nalezy w szczegolnosci:

1) zapewnienie wlaSciwej organizacji pracy, sprawnego funkcjonowania Starostwa

2)

3)

1 czuwania nad terminowoscig wykonywanych zadan,

koordynowanie prac zwigzanych z opracowywaniem projektow aktow regulujacych
struktury i zasady dziatania Starostwa i jego komorek wewnetrznych,

nadzorowanie toku przygotowywania projektow uchwal Zarzadu oraz prac
zwigzanych z organizacja posiedzen Zarzadu,

4) koordynowanie prac dotyczacych przygotowania i wnoszenia pod obrady Rady

5)

6)

7)
8)

projektow uchwat i innych materiatow,

nadzorowanie spraw zwigzanych z poprawg warunkow materialno-technicznych
dziatalnosci Starostwa, komputeryzacji, zakupéw srodkow trwatych, remontow oraz
gospodarki powierzchnig uzytkowg budynkow i pomieszczen Starostwa,
koordynowanie postgpowania W sprawie skarg, wnioskow i petycji oraz zapewnianie
wlasciwej obstugi klientow Starostwa,

koordynowanie wspotpracy pomiedzy komoérkami organizacyjnymi Starostwa,
Sekretarz posiada upowaznienie do podpisywania pism w sprawach z zakresu swojej
wlasciwosci, niezastrzezonych do kompetencji Starosty.

§ 19

Do zakresu obowigzkéw Skarbnika nalezy w szczegélnoSci:

1.

Zapewnienie organizacji gospodarki finansowej Powiatu poprzez przygotowywanie
przewidzianych prawem projektow uchwat.

Zapewnienie realizacji budzetu Powiatu.

Skarbnik:

1) zapewnia sporzadzenie jednostkowych i zbiorczych sprawozdan z wykonania
budzetu okreslonych przepisami w sprawie sprawozdawczo$ci budzetowej,
w okresach i zakresie w nich okreslonych,

Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustéw, www.augustowski.home.pl, powiat.augustowski@home.pl



http://www.augustowski.home.pl/
mailto:powiat.augustowski@home.pl

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie

2) prowadzi ogé6lng kontrole sktadanych sprawozdan jednostkowych, w tym
zgodno$¢ z uktadem wykonawczym budzetu i planem finansowym zadan
z zakresu administracji rzagdowej.

3) zapewnia sporzadzenie sprawozdania finansowego Powiatu Augustowskiego
zgodnie z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

4) przygotowuje projekty uchwat w sprawach proceduralnych zwigzanych z trybem
prac nad projektem uchwaty budzetowej oraz zakresem i formg informacji za
I pétrocze oraz projekty uchwat Rady, majace wptyw na realizacj¢ budzetu,

5) zapewnia przygotowanie informacji o stanie mienia komunalnego.
Skarbnik peni funkcje glownego ksiegowego budzetu Powiatu.

Skarbnik posiada upowaznienie do podpisywania pism w sprawach z zakresu swojej
wlasciwosci, niezastrzezonych do kompetencji Starosty.

§ 20

Do zakresu zadan naczelnikow wydzialow nalezy w szczegdlnoSci:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

kierowanie wydzialem w oparciu o =zasad¢ racjonalnej organizacji pracy
1 dokonywanie szczegétowego podzialu zadan pomiedzy pracownikéw poprzez
okreslenie =~ w  zakresach  czynnosci: zakresu  obowigzkéw, uprawnien
1 odpowiedzialnos$ci oraz zasad zastepstw,

egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow Regulaminu Pracy, Kodeksu
Etycznego oraz obowiazujacych przepiséw, szczegodlnie przepisow o dyscyplinie
pracy, warunkach bhp, ochronie przeciwpozarowej,

wnioskowanie do Starosty w sprawie przeszeregowan, wyrdznien, a takze
stosowania kar porzadkowych wobec pracownikoéw wydziatu,

opracowywanie 1 przedkladanie do zatwierdzenia sprawozdan i analiz w zakresie
przedmiotowym wydziatu,

rozpatrywanie skarg i wnioskow w sprawach nalezacych do wlasciwosci rzeczowe;j
wydziahu,

dokonywanie okresowych ocen kwalifikacyjnych podlegtych pracownikow,
realizowanie stuzby przygotowawczej z nowo zatrudnianymi pracownikami,
racjonalne gospodarowanie przydzielonymi $rodkami finansowymi, stosowanie
przepisOw ustawy prawo zamowien publicznych przy realizacji zadan wydziatu,
przestrzeganie zapiséw dotyczacych ochrony danych osobowych,

10) wspotdziatanie z Wydzialem Organizacyjno — Prawnym przy przygotowywaniu

odpowiedzi na wnioski w ramach informacji publicznej.

11) zapewnienie realizacji zadan i osiggania celow przyjetych w ramach Systemow

Zarzadzania Jako$cig 1 Kontroli Zarzadczej oraz Bezpieczefistwem Informacji,

12) wspotdziatanie z pozostatlymi komorkami organizacyjnymi Starostwa, jednostkami

organizacyjnymi Powiatu i powiatowymi inspekcjami, stuzbami, strazami w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji,

13) podpisywanie pism w zakresie wlasciwosci rzeczowej wydziatu, niezastrzezonych do

podpisu Starosty,

14) reprezentowanie wydziatu na zewnatrz.
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§ 21

Pracownicy Starostwa:

1) wykonuja swoje zadania i obowigzki na podstawie przepisOw prawa,

2) prowadzg sprawy zgodnie z zakresem czynnoSci oraz poleceniem stuzbowym
Naczelnika,

3) wykonujg zadania w zast¢pstwie pracownika, ktdrego zastepuja podczas jego
nieobecnosci, zgodnie z posiadanym zakresem czynnos$ci i obowigzkow,

4) wykonujg inne zadania przekazane im przez Staroste, Wicestaroste lub Sekretarza.

Rozdzial IV
Zakresy dzialania komoérek organizacyjnych Starostwa
§ 22
Do wspolnych zadan komérek organizacyjnych nalezy w szczego6lnosci:

1) przygotowywanie projektoéw uchwal, postanowien, zarzadzen, decyzji, sprawozdan,
analiz 1 wnioskow dla potrzeb Starosty, Zarzadu 1 Rady,

2) realizacja zadan wynikajacych z uchwatl Rady i Zarzadu,

3) przygotowywanie projektow odpowiedzi na zapytania i interpelacje radnych
Powiatu,

4) prowadzenie postgpowan administracyjnych, przygotowywanie materialdw oraz
projektow decyzji administracyjnych, gromadzenie materiatu dowodowego,

5) wspoldziatanie ze Skarbnikiem przy opracowywaniu materiatdbw niezbgdnych do
przygotowania projektu budzetu Powiatu,

6) realizacja budzetu Powiatu w zakresie zadan przydzielonych do wykonania komorce
organizacyjnej oraz przestrzeganie dyscypliny finansOw publicznych w zakresie
powierzonych zadan,

7) wspotpraca z Powiatowym Centrum Zarzadzania Kryzysowego w zakresie realizacji
zadan zwigzanych z zarzadzaniem kryzysowym, obronnos$cig cywilng i obronnoscia
kraju,

8) wspoélpraca z Inspektorem Ochrony Danych, Pelmomocnikiem ds. Informacji
Niejawnych i Pelnomocnikiem ds. Systemu Zarzadzania Bezpieczenstwem
Informacji oraz z innymi komoérkami organizacyjnymi w zakresie ochrony danych
osobowych i informaciji,

9) rozpatrywanie skarg, badanie ich zasadnosci, analizowanie zrodet i przyczyn ich
powstawania,

10) przygotowywanie informacji do umieszczenia w BIP, na stronie internetowej oraz do
prasy,

11) realizacja zadan wynikajacych ze Strategii Rozwoju Powiatu Augustowskiego,

12) przygotowywanie informacji i udziat w opracowywaniu planéw i programow
Powiatu,

13) wspotdziatanie z pozostatymi komorkami organizacyjnymi i jednostkami
organizacyjnymi Powiatu, powiatowymi inspekcjami, stuzbami i strazami w zakresie
wymiany informacji i wzajemnych konsultacji,
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14) przekazywanie akt ostatecznie zatatwionych spraw do archiwum zakladowego na
zasadach okreslonych w instrukcji archiwalnej,
15) stosowanie w biezgcej pracy, przy obiegu akt, instrukcji kancelaryjne;j.

§ 23

Do zakresu dzialania Wydzialu Organizacyjno - Prawnego nalezy w szczegolnosci:

1.

W zakresie obslugi Rady i Zarzadu:

1)

2)

3)

4)
5)
6)
7)

8)

zapewnienie obslugi technicznej i administracyjnej Rady, Komisji Rady oraz
Zarzadu,

prowadzenie rejestrow:

a) uchwat Rady,

b) uchwat Zarzadu,

€) wnioskow i opinii komisji Rady,

d) interpelacji, zapytan i wnioskow radnych,

przekazywanie do realizacji odpisoéw uchwat Rady i Zarzadu, wnioskow i opinii
komisji Rady, interpelacji 1 wnioskéw radnych oraz czuwanie nad terminowym
ich zalatwianiem,

przekazywanie organom nadzoru uchwat Rady i Zarzadu,

udzielanie pomocy radnym w wypetnianiu obowigzku radnego,

realizacja zadan w zakresie sktadania o$wiadczen majatkowych przez radnych
Powiatu, cztonkéw Zarzadu, kierownikéw jednostek organizacyjnych Powiatu
oraz 0s6b wydajacych decyzje administracyjne w imieniu Starosty,
przekazywanie materiatow do opublikowania w Dzienniku Urzedowym
Wojewddztwa Podlaskiego,

przedktadanie aktow prawa miejscowego do ogloszenia, a takze gromadzenie
1 udostepnianie zbioru aktow prawa miejscowego ustanowionych przez Powiat.

W zakresie spraw kadrowych i organizacyjnych:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

9)

wykonywanie czynno$ci zwigzanych z prowadzeniem spraw kadrowych
kierownikow jednostek organizacyjnych Powiatu,

prowadzenie spraw kadrowych pracownikow Starostwa,

prowadzenie spraw socjalno-bytowych pracownikoéw Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z organizacjg stazy i praktyk zawodowych w
Starostwie,

koordynowanie szkolen, doksztalcania 1 doskonalenia zawodowego
pracownikow Starostwa,

prowadzenie rejestru skarg i1 wnioskow, czuwanie nad ich terminowym
1 rzeczowym zalatwianiem oraz opracowywanie analiz,

prowadzenie rejestru petycji, czuwanie nad ich terminowym i rzeczowym
zatatwianiem oraz opracowywanie analiz,

prowadzenie rejestru upowaznien 1 pelnomocnictw do zalatwiania spraw
w imieniu Starosty 1 Zarzadu,

prowadzenie rejestru zarzadzen Starosty,

10) prowadzenie rejestru porozumien zawieranych przez Powiat,
11) nadzorowanie wykonywania zadan wynikajagcych z ustawy o dostepie do

informacji publicznej,
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12) prowadzenie i biezgca obstuga sekretariatu Starosty i Wicestarosty,
13) prowadzenie Biura Obstugi Klienta, a w szczego6lnosci,

a) udzielanie informacji klientom zglaszajacym si¢ do Starostwa o sposobie
zalatwienia spraw,

b) udostepnianie kart informacyjnych, wzoréw, wnioskow i formularzy,

C) udzielanie informacji o organach wlasciwych do zatatwienia sprawy,

d) realizowanie zadan kancelarii ogolnej poprzez zapewnienie obstugi
Starostwa w zakresie przyjmowania, rejestracji, rozdziatlu i wysylania
korespondencji oraz przesytek.

14) Prowadzenie Biura Rzeczy Znalezionych.

3. W zakresie spraw administracyjno-gospodarczych:

1)
2)
3)

4)

5)
6)
7)

8)

prowadzenie spraw zwigzanych z pieczeciami urzedowymi, nagtowkowymi
i tablicami informacyjnymi Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong obiektow i mienia Starostwa, w tym
ochrong przeciwpozarowa,

prowadzenie spraw zwigzanych z gospodarowaniem oraz utrzymaniem lokali
1 pomieszczen Starostwa,

realizacja potrzeb Starostwa w zakresie wyposazenia w materialy i pomoce
biurowe, meble 1 sprzet biurowy, maszyny i1 urzadzenia biurowe, sprzgt do
facznosci, $rodki transportu,

zamawianie prasy i publikacji w uzgodnieniu z wilasciwymi wydziatami
i Sekretarzem,

obstuga Starostwa w zakresie zamdwiefn publicznych wspdlnie w Wydziatem
Finansowo — Budzetowym,

przygotowanie i prowadzenie spraw dotyczacych inwestycji i remontow
budynkow Starostwa,

prowadzenie spraw zwigzanych z uzytkowaniem Ssamochodéw stuzbowych
Starostwa.

4. W zakresie spraw obywatelskich:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodptatng pomoca prawng wspolnie w
Wydzialem Finansowo — Budzetowym,

prowadzenie spraw regulowanych ustawa o zbidrkach publicznych,
przygotowywanie projektow decyzji administracyjnych zezwalajacych na
sprowadzenie zwtok, szczatkéw z zagranicy w celu ich pochowania,
prowadzenie spraw zwigzanych z pokrywaniem kosztow przewozu o0sob
zmartych lub zabitych z miejsc publicznych na terenie Powiatu do prosektorium,
prowadzenie spraw zwigzanych z ustalaniem rozkladu godzin pracy aptek
ogolnodostepnych na terenie Powiatu,

realizacja zadan z zakresu promocji zdrowia i profilaktyki zdrowotnej oraz
z ustawy o dzialalno$ci leczniczej,

5. W zakresie obstugi informatycznej:

1) wdrazanie polityki bezpieczenstwa i systemu zarzadzania bezpieczenstwem
informatycznym,
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2) monitorowanie  legalnosci uzywanych programéw komputerowych przez
pracownikow Starostwa,

3) prowadzenie ewidencji sprz¢tu komputerowego i oprogramowania,

4) usuwanie awarii sieci komputerowej, sprzetu, oprogramowania,

5) wykonywanie kopii archiwalnych na no$nikach informatycznych zgromadzonych
danych,

6) administrowanie Biuletynu Informacji Publicznej,

7) administrowanie systemu ePuap i elektroniczng skrzynka podawcza, EZD oraz
zewnetrznych ustug elektronicznych Starostwa,

8) administrowanie wewngtrznej sieci intranetowej Starostwa,

9) zapewnienic sprze¢tu informatycznego i oprogramowania oraz projektowanie
i realizacja dzialan zwigzanych z rozwojem informatyki w Starostwie.

Stanowisko ds. bezpieczenstwa i higieny pracy realizuje w szczegélnosci zadania
z zakresu:

1) sporzadzania i przedstawiania Staro$cie okresowych ocen stanu bezpieczenstwa
I higieny pracy w Starostwie,

2) sporzadzania |1 przedstawiania Staroscie oceny ryzyka zawodowego na
poszczeg6lnych stanowiskach pracy,

3) przeprowadzania postepowan powypadkowych,

4) zapewnienia odpowiedniego poziomu szkolen w dziedzinie bezpieczenstwa i higieny
pracy oraz zapewnienia wiasciwego przeszkolenia i adaptacji nowo zatrudnionych
pracownikow,

5) wspoéldziatania z lekarzem medycyny pracy w zakresie profilaktycznej opieki
zdrowotnej nad pracownikami Starostwa, a w szczegodlnosci przy organizowaniu
badan lekarskich okresowych, kontrolnych i1 wstgpnych dla pracownikow.

Archiwum zakladowe realizuje w szczego6lnos$ci zadania z zakresu:

1) wdrazania i nadzorowania stosowania instrukcji kancelaryjnej, archiwalnej
I jednolitego rzeczowego wykazu akt,

2) przechowywania oraz zarzadzania dokumentacja przekazang do archiwum

zakladowego przez wydzialy Starostwa.

§ 24

Do zakresu dzialania Wydzialu Finansowo-BudzZetowego nalezy w szczegélnosci:

1. W zakresie obstugi finansowo — ksiegowej:

1) opracowywanie projektu budzetu Powiatu oraz dokonywanie analiz wykonania
budzetu,

2) przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu w sprawie zmian w
budzecie Powiatu,

3) przygotowywanie projektow uchwal Rady i Zarzadu w sprawie zmian
Wieloletniej Prognozy Finansowej Powiatu,
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2.

4) nadzorowanie prawidlowosci opracowywania 1 zatwierdzania planow
finansowych jednostek powiatowych,

5) windykacja nalezno$ci budzetowych Powiatu i Skarbu Panstwa,

6) sporzadzanie jednostkowych sprawozdan budzetowych z wykonania planu
finansowego Starostwa,

7) sporzadzanie zbiorczych sprawozdan finansowych z wykonania budzetu,

8) prowadzenie rachunkowosci budzetu Powiatu oraz gospodarki finansowej
Powiatu zgodnie z obowigzujacymi przepisami i zasadami, w tym S$rodkow
otrzymywanych z UE, nadzorowanie prawidlowosci prowadzenia
rachunkowosci przez jednostki organizacyjne Powiatu,

9) ocena realizacji wykorzystania przydzielonych srodkow,

10) sporzadzanie sprawozdania finansowego Powiatu Augustowskiego zgodnie
z obowigzujacymi przepisami w tym zakresie,

11) prowadzenie dokumentacji ptacowej i $wiadczen z ubezpieczenia spotecznego,

12) prowadzenie obstugi kasowej Starostwa,

13) obstuga finansowo-ksiegowa Starostwa Powiatowego,

14) nadzér formalno-rachunkowy nad przestrzeganiem przepisow o zamowieniach
publicznych,

15) wspoétdziatanie z bankami i organami skarbowymi,

16) opracowywanie projektow przepisow wewnetrznych dotyczacych prowadzenia
rachunkowosci,

17) przygotowanie zasad prowadzenia i rozliczania inwentaryzacji oraz rozliczanie
inwentaryzacji wspolnie z Wydziatem Organizacyjno — Prawnym,

18) prowadzenie ewidencji wartosciowej Srodkow trwatych Starostwa,

19) sporzadzanie informacji i sprawozdan finansowych ze sposobu wykorzystania
dotacji celowych,

20) sporzadzanie informacji o stanie mienia komunalnego.

W zakresie prowadzenia kontroli finansowej:

1) przeprowadzanie kontroli finansowej w jednostkach podlegtych organom
Powiatu w zakresie prawidlowosci prowadzenia gospodarki finansowej pod
wzgledem legalno$ci, gospodarno$ci i1 celowosci, w szczegdlnosci pod

wzgledem:
a) przestrzegania zasad prowadzenia rachunkowosci, w tym prowadzenia ksiag
rachunkowych,

b) przestrzegania procedur wstgpnej oceny celowos$ci zaciggania zobowigzan
finansowych 1 dokonywania wydatkow,

C) pobierania i gromadzenia srodkow publicznych,

d) zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow ze $rodkow
publicznych, w tym ich celowosci,

e) udzielania zamowien publicznych,

f) zwrotu §rodkéw publicznych,

g) sporzadzania sprawozdawczosci finansowej,

h) prowadzenia innych form gospodarki budzetowej;
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2) przeprowadzanie kontroli podmiotéw niezaliczonych do sektora finanséw

publicznych, otrzymujacych dotacje z budzetu Powiatu w zakresie:
a) sposobu realizacji dotowanego zadania,
b) prawidlowosci wykorzystania dotacji;

3) tryb, procedur¢ i zasady kontroli, o ktorej mowa w pkt. 1) i 2) okresla Starosta

w drodze zarzadzenia.

§ 25

Do zakresu dzialania Wydzialu Oswiaty, Kultury i Sportu nalezy w szczegolnosSci:

1.

W zakresie spraw dotyczacych oSwiaty:

1) wspoldziatanie w zakresie o$wiaty z organami administracji rzadowe;,
z organami samorzadu terytorialnego i z innymi instytucjami, zwigzkami oraz

stowarzyszeniami,

2) prowadzenie spraw zwigzanych z  organizacja roku szkolnego
w poszczegbdlnych szkotach i placoéwkach oswiatowych oraz dniami
wolnymi od nauki,

3) przygotowywanie do zatwierdzenia arkuszy organizacji szkot i placowek
oswiatowych,

4) przygotowywanie projektu planu sieci publicznych szkot
ponadgimnazjalnych oraz szkot specjalnych,

5) przygotowywanie  materiatbw  dotyczacych  zakladania,  lgczenia
1 likwidowania szkot 1 placowek prowadzonych przez Powiat,

6) przygotowywanie w porozumieniu z dyrektorami szkot, planéw naboru do
klas pierwszych szkot wszystkich typow,

7) koordynowanie zadan zwigzanych z naborem do szkét ponadgimnazjalnych,

8) upowszechnianie informacji dla kandydatoéw do wszystkich typow szkot,
w szczegolnosci o planowanych profilach ksztalcenia 1 zawodach oraz
0 liczbie miejsc w poszczegolnych typach szkot,

9) zapewnianic odpowiednich form ksztalcenia dzieciom posiadajagcym
orzeczenia o potrzebie ksztalcenia specjalnego oraz nauczania
indywidualnego uczniom,

10) kierowanie dzieci i mtodziezy do szkot specjalnych, specjalnych osrodkow
szkolno - wychowawczych oraz specjalnych osrodkow wychowawczych dla
dzieci 1 mtodziezy,

11) kierowanie nieletnich do mlodziezowych o$rodkéw wychowawczych
1 mtodziezowych osrodkow socjoterapii,

12) prowadzenie ewidencji szk6t i placowek niepublicznych oraz spraw
zwigzanych z udzielaniem im dotacji,

13) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawami ekonomicznymi szkot
1 placowek oswiatowych, w tym:

a) opracowywanie materiatdw dotyczacych projektowania budzetu,

b) przygotowywanie materialow zwigzanych z planami finansowymi
jednostek oswiatowych, ich zmianami i realizacja,

C) sporzadzanie projektow rozdysponowywania dotacji oraz subwencji
z budzetu panstwa,
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d) analizowanie skutkow finansowych realizowanych i planowanych zadan
o$wiatowych,
e) sporzadzanie sprawozdan z wykonania planow finansowych,
f) przygotowywanie planéw remontéw obiektow szkolnych oraz zadan
inwestycyjnych w tym zakresie,

14) prowadzenie spraw zwigzanych z przyznawaniem z budzetu Powiatu
stypendiow szkolnych, a takze z ubezpieczeniem zdrowotnym uczniow,

15) przygotowywanie projektow umow i porozumien z roéznymi instytucjami
I 0sobami w zakresie spraw o$wiatowych,

16) przygotowywanie dokumentacji do przeprowadzenia konkursow na
dyrektorow szkot 1 placowek oswiatowych,

17) przygotowywanie projektow regulaminéw wynagradzania nauczycieli,

18) przygotowywanie materiatow dotyczacych doskonalenia zawodowego
nauczycieli,

19) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem pomocy zdrowotnej
nauczycielom oraz nauczycielom emerytom i rencistom,

20) przygotowywanie projektow oceny pracy dyrektorow szkot i placowek,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z awansem zawodowym nauczycieli
ubiegajacych si¢ o stopien nauczyciela mianowanego,

22) prowadzenie statystyki szkolnej,

23) prowadzenie systemu informacji o§wiatowej,

24) przekazywanie informacji szkotom i placowkom dotyczacych programow,
konkurséw, szkolen itp.,

25) archiwizowanie dokumentacji ze zlikwidowanych szkét 1 placowek
o$wiatowych prowadzonych przez Powiat i1 szkot niepublicznych wpisanych
do rejestru.

W zakresie spraw dotyczacych kultury fizycznej:

1) prowadzenie ewidencji uczniowskich kluboéw sportowych oraz klubow
sportowych dziatajacych w formie stowarzyszenia, ktorych statuty nie
przewiduja prowadzenia dzialalno$ci gospodarczej, majacych siedzibe na
terenie Powiatu,

2) nadzor nad stowarzyszeniami kultury fizycznej, w tym nad uczniowskimi
klubami sportowymi oraz wykonywanie czynno$ci rejestrowych,

3) wspoéldziatanie ze stowarzyszeniami kultury fizycznej, w tym realizacja
zadan na rzecz pozytku publicznego,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z wychowaniem fizycznym i sportem
w szkotach,

5) propagowanie i upowszechnianie masowego ruchu sportowego.

W zakresie spraw dotyczacych kultury:

1) upowszechnianie i wspieranie organizacji kultury na terenie Powiatu,

2) podejmowanie dzialan zapewniajacych rozwdj tworczosci artystycznej,
otaczanie opiekg amatorskiego ruchu artystycznego,

3) wspoldzialanie przy organizacji $wiat 1 innych uroczysto$ci, imprez
artystycznych i rozrywkowych,
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4) zawiadamianie Wojewddzkiego Konserwatora Zabytkow o wykopalisku lub
znalezisku archeologicznym,

5) umieszczanie na zabytkach nieruchomych odpowiednich znakéw lub
zapisow,

6) przyjmowanie informacji od oséb prowadzacych roboty budowlane i ziemne
Ww razie ujawnienia przedmiotu, ktéry posiada cechy zabytku,

7) przygotowywanie decyzji o zabezpieczeniu dobra kultury w formie
ustanowienia tymczasowego zajecia.

4. Wspolpraca i sprawowanie nadzoru:

1) nad dzialalno$cig stowarzyszen ze wzgledu na siedzibe stowarzyszenia
z wylaczeniem nadzoru nad dzialalnoscia stowarzyszen jednostek samorzadu
terytorialnego,

2) nad fundacjami, ktorych dziatalno$¢ ograniczona jest do terytorium Powiatu
oraz prowadzacymi dziatalno$¢ na obszarze catego kraju i korzystajacymi ze
srodkdw publicznych, w zakresie dzialalno$ci prowadzonej na obszarze
wlasciwos$ci miejscowej samorzadu powiatowego.

§ 26

Do zakresu dzialania Wydzialu Architektury i Budownictwa nalezy w szczegdlnoSci:

1) prowadzenie spraw zwiazanych z wydawaniem pozwolen na budowe, pozwolen na
rozbidrke obiektow oraz zmiany pozwolenia na budowg lub rozbidrke,

2) stwierdzenie wygasniecia decyzji o pozwoleniu na budowe,

3) prowadzenie rejestrow wnioskow o pozwolenie na budowe, rejestrow decyzji
o pozwoleniu na budowe oraz rejestrow wydanych dziennikow budowy,

4) prowadzenie spraw zwigzanych z udzielaniem badz odmowag zgody na odstepstwo
od przepisow techniczno-budowlanych,

5) przyjmowanie zgloszen o zamiarze budowy oraz wykonywania rob6t budowlanych
nieobjetych obowigzkiem uzyskania pozwolenia na budowe,

6) przyjmowanie zgloszenia o rozbidrce nieobjetej obowiazkiem uzyskania pozwolenia
na rozbiorke,

7) okreslenie wysokosci optaty skarbowej od pozwolenia na budowe, za§wiadczenia,

8) prowadzenie spraw zwigzanych z przenoszeniem pozwolenia na budowe¢ na rzecz
innej osoby,

9) rozstrzyganie o niezbednosci wejscia do sasiedniego budynku, lokalu lub na teren
sgsiedniej nieruchomosci oraz warunkow korzystania z tego budynku, lokalu lub
nieruchomosci,

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze zmiang sposobu uzytkowania obiektu
budowlanego,

11) uzgadnianie rozwigzan projektowanych obiektow usytuowanych na terenach
zamknietych w zakresie przypisanym kompetencjami,

12) potwierdzanie spelnienia wymagan samodzielnego lokalu mieszkalnego dla celow
ustanowienia odrebnej wlasnosci lokali,

13) potwierdzenie powierzchni uzytkowej i wyposazenia technicznego domu
jednorodzinnego dla celow dodatku mieszkaniowego,

14) udzielanie informacji na temat spraw zwigzanych z procesem budowlanym,
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15) udzial w opiniowaniu projektéw planow zagospodarowania przestrzennego miast
I gmin w zakresie przypisanym kompetencjami,

16) obstuga Zespotu ds. opiniowania dokumentacji obiektéw zniszczonych lub
uszkodzonych w wyniku dziatania zywiotu.

§ 27

Do zakresu dzialania Wydzialu Geodezji i Kartografii nalezy w szczegolnoSci:

1.

2.

W zakresie prowadzenia spraw dotyczacych gospodarki nieruchomosciami
Powiatu i Skarbu Panstwa:

1)

2)

3)
4)
5)
6)
7)

8)

9)

10)

11)

12)

13)

gospodarowanie powiatowym zasobem nieruchomo$ci oraz zasobem
nieruchomo$ci Skarbu Panstwa,

podejmowanie czynnosci zwigzanych ze sprzedaza, oddawaniem w uzytkowanie
wieczyste, trwaly zarzad 1 uzytkowanie nieruchomosci Powiatu i1 Skarbu
Panstwa,

naliczanie i aktualizacja optat z tytulu uzytkowania wieczystego 1 trwalego
zarzadu,

prowadzenie spraw zwigzanych z wywlaszczeniami nieruchomosci,

prowadzenie spraw zwigzanych ze zwrotem wywlaszczonych nieruchomosci,
podejmowanie czynnosci zwigzanych z regulacja stanu prawnego nieruchomosci
Skarbu Panstwa i Powiatu,

prowadzenie spraw zwigzanych z przekazaniem nieruchomosci rolnych Skarbu
Panstwa do Zasobu Wtasno$ci Rolnej Skarbu Panstwa,

prowadzenie spraw dotyczacych przekazywania Lasom Panstwowym gruntow
wchodzacych w  sktad Zasobu Wtasnosci Rolnej Skarbu Pafistwa
przeznaczonych do zalesienia,

prowadzenie spraw zwigzanych z przeksztalcaniem prawa uzytkowania
wieczystego w prawo wiasnosci,

przygotowywanie zezwolen na ograniczenie w drodze decyzji sposobu
korzystania z nieruchomosci w przypadku, gdy wtasciciel nie wyrazit zgody na
jej udostepnienie, w celu budowy infrastruktury technicznej,

prowadzenie spraw zwigzanych z nieodplatnym przyznawaniem na wiasnos¢
dziatki gruntu dozywotniego uzytkowania i dzialek pod budynkami osobie, ktora
przekazata gospodarstwo rolne Panstwu w zamian za rente,

uzgadnianie projektéw decyzji o warunkach zabudowy i1 zagospodarowania
terenu w zakresie ochrony gruntow rolnych,

inne sprawy z zakresu gospodarki nieruchomos$ciami.

W zakresie prowadzenia spraw dotyczacych geodezji, kartografii zwigzanych
z realizacja zadan panstwowej shuzby geodezyjnej i kartograficznej:

1)

2)
3)

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie baz danych operatu Ewidencji Gruntéw
1 Budynkoéw,

koordynacja usytuowania projektowanych sieci uzbrojenia terenu,

zaktadanie osnow szczegdtowych,
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4)

5)

6)
7)

8)

9)
10)
11)
12)
13)
14)
15)
16)

17)

tworzenie, prowadzenie 1 udostepnianie Bazy Danych  Obiektow
Topograficznych o szczegblowoSci zapewniajacej tworzenie standardowych
opracowan kartograficznych w skalach 1:500 — 1:5000,

tworzenie, prowadzenie i udostepnianie Geodezyjnej Ewidencji Sieci Uzbrojenia
Terenu,

prowadzenie powszechnej taksacji nieruchomosci,

prowadzenie ochrony znakow geodezyjnych, grawimetrycznych
I magnetycznych,

wydawanie wyrysow, wypisoOw oraz zaswiadczen z operatu ewidencyjnego,
zapewnienie gminom oraz Agencji Restrukturyzacji i Modernizacji Rolnictwa
nieodptatnego bezposredniego dostepu do bazy danych ewidencji gruntéw
1 budynkow,

sporzadzanie gminnych i powiatowych zestawien zbiorczych danych objetych
ewidencja gruntow i budynkdéw,

prowadzenie spraw zwigzanych z wylaczaniem gruntéw z produkeji rolnicze;j,
prowadzenie spraw zwigzanych z ochrong gruntoéw rolnych i lesnych,
prowadzenie spraw zwigzanych z postepowaniem scaleniowo-wymiennym,
prowadzenie spraw zwigzanych z gleboznawczg klasyfikacja gruntéw,
przekazywanie  urzgdom  statystycznym  informacji  zawartych  w
ewidencji gruntow i budynkow,

prowadzenie innych spraw zwigzanych z realizacja zadan panstwowej stuzby
geodezyjnej i kartograficznej,

udzielanie szczegotowych informacji 1 wyjasnien problematyki prawnej
i geodezyjnej dotyczacych czynnosci niezbgednych do ustalenia zgodnosci ksiag
wieczystych z rzeczywistym stanem prawnym.

§ 28

Do zakresu dzialania Wydzialu Ochrony Srodowiska, Rolnictwa i Le$nictwa nalezy
w szczegollnosci:

1. W zakresie ochrony Srodowiska:

1)

2)
3)

4)

5)
6)

7)

prowadzenie wykazu danych o dokumentach zawierajacych informacje
o srodowisku, podlegajacych publicznemu udostepnieniu,

udostepnianie informacji o srodowisku,

wydawanie decyzji o srodowiskowych uwarunkowaniach w przypadku scalania,
wymiany lub podziatu gruntow,

aktualizacja programu ochrony srodowiska 1 sporzadzanie raportow z jego
wykonania,

opiniowanie gminnych programéw ochrony $rodowiska,

opiniowanie projektu uchwaty zarzadu wojewddztwa w sprawie programu
ochrony powietrza,

opiniowanie projektu uchwaty zarzadu wojewddztwa w sprawie planu dziatan
krétkoterminowych w  przypadku ryzyka wystapienia w danej strefie
przekroczenia poziomu alarmowego, dopuszczalnego lub docelowego substanciji
W powietrzu,
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8) identyfikacja i sporzadzanie wykazu potencjalnych historycznych zanieczyszczen
powierzchni ziemi,

9) opiniowanie projektu planu remediacji w odniesieniu do zanieczyszczen gruntow
wykorzystywanych na cele rolnicze,

10) wydawanie decyzji o dopuszczalnym poziomie hatasu, w przypadku
przekroczenia dopuszczalnego poziomu halasu stwierdzonego na podstawie
pomiardéw,

11) przygotowywanie projektow uchwal Rady Powiatu o ograniczeniu lub zakazie
uzywania jednostek ptywajacych lub niektorych ich rodzajow na okreslonych
zbiornikach wod powierzchniowych stojacych oraz wodach ptynacych,

12) ewidencjonowanie i analiza wynikow pomiaréw wielko$ci emisji przedktadanych
przez prowadzacego instalacj¢ oraz uzytkownika urzadzenia,

13) wydawanie decyzji naktadajacych na prowadzacego instalacje lub uzytkownika
urzadzenia obowigzek prowadzenia w okreslonym czasie dodatkowych pomiarow
wielko$ci emisji,

14) wydawanie decyzji dotyczacych wysokosci odszkodowania w razie ograniczenia
sposobu korzystania z nieruchomosci w zwigzku z ochrong zasobow $rodowiska,

15) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu o utworzeniu obszaru
ograniczonego uzytkowania, dla zakladow lub innych obiektow, gdzie jest
eksploatowana instalacja, ktora nie jest zaliczana do przedsigwzig¢ mogacych
zawsze znaczgco oddziatywac na srodowisko,

16) przyjmowanie zgloszenia instalacji, z ktorej emisja nie wymaga pozwolenia, a
moze negatywnie oddziatywaé na srodowisko,

17) przekazywanie otrzymanych informacji o niedotrzymaniu standardow
emisyjnych, o odstepstwach od standardow emisyjnych wojewddzkiemu
inspektorowi ochrony s$rodowiska oraz wlasciwemu ministrowi do spraw
srodowiska,

18) wzywanie prowadzacego instalacj¢ do przekazania informacji lub o§wiadczen dla
instalacji, ktorych czescig jest zrodto MPC,

19) wydawanie decyzji ustalajacych wymagania w zakresie ochrony $rodowiska dla
instalacji emisyjnej wymagajacych zgloszenia,

20) przekazywanie do Krajowego osrodka bilansowania i zarzgdzania emisjami
informacji dotyczacej instalacji MCP,

21) wydawanie decyzji ustalajacych wymagania z zakresu ochrony S$rodowiska,
dotyczacych eksploatacji instalacji, z ktorych emisja nie wymaga pozwolenia, o
ile to jest uzasadnione koniecznoscia ochrony srodowiska,

22) wydawanie pozwolen zintegrowanych, na wprowadzanie gazow lub pytow do
powietrza, oraz na wytwarzanie odpadow,

23) analiza pozwolen zintegrowanych w przypadkach okreslonych przez przepisy
prawa ochrony §rodowiska,

24) wydawanie decyzji stwierdzajacych wygasniecie, cofnigcie lub ograniczenie
pozwolenia,
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25) wydawanie decyzji zobowiazujacych prowadzacych instalacje do sporzadzania i
przedktadania przegladu ekologicznego,

26) wydawanie decyzji nakazujgcych przywrdcenie Srodowiska do stanu wiasciwego,
lub ograniczania oddziatywania na srodowisko,

27) przygotowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie zasad udzielania
dotacji celowej obejmujacej w szczegodlnosci kryteria wyboru inwestycji do
finansowania lub dofinansowania oraz trybu postepowania w sprawie udzielania
dotacji i sposobu jej rozliczania,

28) wydawanie zezwolen uprawniajagcych do uczestnictwa w systemie handlu
uprawnieniami do emisji gazdéw cieplarnianych oraz decyzji stwierdzajacych
wygasnigcie zezwolenia,

29) przeprowadzanie strategicznej oceny oddziatywania na $rodowisko projektow
dokumentow, ktore wymagaja przeprowadzenia tej oceny,

30) zapewnienie udziatu spoleczenstwa w postepowaniu dotyczacym przedsiewzigé
mogacych znaczaco oddziatywac¢ na obszar Natura 2000,

31) przedktadanie Generalnemu Dyrektorowi Ochrony Srodowiska informacji o
prowadzonych ocenach oddzialywania przedsiewziecia na $rodowisko oraz o
strategicznych ocenach oddzialywania na §rodowisko,

32) opracowywanie projektu uchwaty Rady Powiatu w sprawie ustalenia wysokosci
optat za usunigcie i przechowywanie statkow lub innych obiektéw plywajacych z
obszaré6w wodnych Powiatu.

W zakresie gospodarki odpadami:

1) wydawanie zezwolen na prowadzenie zbierania i przetwarzania odpadow,

2) wzywanie posiadacza odpadow, ktory uzyskal zezwolenie na zbieranie odpadow
lub zezwolenie na przetwarzanic odpadow, do niezwlocznego zaniechania
naruszen przepisOw ustawy w zakresie dziatalnos$ci objetej zezwoleniem,

3) wydawanie decyzji cofajacych zezwolenia na zbieranie lub przetwarzanie
odpadow,

4) wydawanie zezwolen na transport odpadéw do czasu utworzenia rejestru,

5) wydawanie decyzji nakladajgcych na sprawce wypadku obowigzki dotyczace
gospodarowania odpadami z wypadkow,

6) gospodarowanie odpadami z wypadkow w przypadku braku mozliwosci ustalenia
sprawcy wypadku albo bezskutecznosci egzekucji wobec sprawcy wypadku,

7) wystgpowanie do Wojewodzkiego Funduszu Ochrony Srodowiska i Gospodarki
Wodnej z wnioskiem o $rodki finansowe na pokrycie kosztoéw gospodarowania
odpadami z wypadkow,

8) przekazywanie do CEiDG danych w zakresie zezwolen na transport, zbieranie i
przetwarzanie odpadow.

3. W zakresie rybactwa Srédladowego:

1) wydawanie kart rybackich i kart towiectwa podwodnego,
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2) rejestracja sprzetu ptywajacego stuzacego do potowu ryb,

3) wydawanie zezwolen na przegradzanie sieciowymi rybackimi narz¢dziami
potowowymi wigcej niz potowy szerokosci tozyska wody ptynace;,

4) wydawanie zezwolen na ustawianie sieciowych rybackich narzedzi potowowych
na wodach $rédladowych zeglownych na szlaku zeglownym lub w bezposrednim
jego sasiedztwie,

5) przygotowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie utworzenia
Spotecznej Strazy Rybackiej lub wyrazajacych zgode na utworzenie Spotecznej
Strazy Rybackie;.

4, W zakresie leSnictwa:

1) wydawanie decyzji o wykonaniu na koszt nadle$nictw zabiegdw zwalczajacych i
ochronnych w lasach niestanowigcych wtasnoséci Skarbu Panstwa, gdy wystepuja
w nich organizmy szkodliwe, w stopniu grozacym trwatosci tych lasow,

2) wydawanie decyzji zmieniajacych las na uzytek rolny w odniesieniu do lasow
niestanowigcych wlasnosci Skarbu Panstwa,

3) cechowanie drewna pozyskiwanego w lasach niestanowigcych wilasnosci Skarbu
Panstwa,

4) wystepowanie do Wojewody z wnioskiem o uznanie lasu za ochronny,

5) nakazywanie wykonania obowigzkow 1 =zadan, wynikajacych z trwalego
utrzymywania laséw 1 zapewnienia ciggltosci ich uzytkowania albo zadan
zawartych w uproszczonym planie urzadzenia lasu lub inwentaryzacji stanu lasu,

6) zlecenie wykonania uproszczonych planéw urzadzenia lasow nalezacych do osob
fizycznych i rozpatrywanie zastrzezen wnoszonych w stosunku do tych planéw po
ich wykonaniu,

7) nadzorowanie wykonania zadan okreSlonych w uproszczonych planach
urzadzania laséw niestanowigcych wtasnosci Skarbu Panstwa,

8) wydawanie decyzji na pozyskiwanie drewna niezgodnie z uproszczonym planem
urzadzenia lasu, w przypadkach losowych, na wniosek wlasciciela lasu,

9) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wyptaty ekwiwalentu lub nakazujacej zwrot
pobranego ekwiwalentu,

10) wydawanie decyzji zmieniajacych uprawnionego do ekwiwalentu za
prowadzenie uprawy lesnej,

11) ocena udatno$ci upraw.

5. W zakresie ochrony przyrody:

1) uzgadnianie z dyrektorem parku narodowego uproszczonych planu urzadzenia
lasu i zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach potozonych w granicach parku
i jego otulinie,

2) wuzgadnianie z regionalnym dyrektorem ochrony S$rodowiska uproszczonych
planow urzadzenia lasu i zadan z zakresu gospodarki lesnej w lasach potozonych
w otulinie rezerwatu,
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3) prowadzenie rejestru zwierzat, ktorych obrot podlega ograniczeniom, oraz
gatunkéw niebezpiecznych dla zycia 1 zdrowia ludzi,

4) wydawanie zezwolen na usuni¢cie drzew lub krzewdéw w odniesieniu do
nieruchomosci bedacych wiasnoscig gminy,

5) wydawanie decyzji wymierzajacych administracyjng kare pieniezng za
zniszczenie terenéw zieleni albo drzew lub krzewoéw w odniesieniu do
nieruchomosci bedacych wlasno$cig gminy.

6. W zakresie spolek wodnych:

1) przygotowywanic uchwal w sprawie zasad udzielania dotacji celowej i trybu
postgpowania w sprawie udzielania dotacji celowej i sposobu jej rozliczania,

2) wydawanie decyzji ustalajgcych wysoko$¢ i1 rodzaj swiadczen na rzecz spotki
wodnej, dla osob fizycznych lub prawnych niebedacych cztonkami spotki wodnej
oraz jednostkom organizacyjnym nieposiadajagcym osobowosci prawnej
odnoszacych korzysci z urzadzen spdtki wodnej lub przyczyniajacymi sie do
zanieczyszczenia wody,

3) egzekucja nalezno$ci pienieznych oraz obowigzkow niepieni¢znych za korzystanie
z urzadzen spotki wodnej lub przyczyniania si¢ do zanieczyszczania wody,

4) wydawanie decyzji zatwierdzajacych statut spotki wodnej, jego zmiany badz
odmawiajacych jego zatwierdzenia po wezwaniu do usuni¢cia niezgodnosci
statutu z prawem,

5) wydawanie decyzji orzekajacych o niewazno$ci uchwat podejmowanych przez
organy spotki, gdy sg one niezgodne z prawem,

6) wydawanie decyzji o wstrzymaniu wykonania uchwat, w stosunku do ktorych
prowadzone jest postgpowanie w sprawie stwierdzenia niewaznosci,

7) wydawanie decyzji rozwigzujacych zarzad spotki wodnej i wyznaczanie osoby
petnigcej obowiazki zarzadu,

8) wydawanie decyzji ustalajgcych zarzad komisaryczny,

9) wydawanie decyzji o rozwigzaniu spotki wodnej w przypadku, gdy dziatalnosé
spotki wodnej narusza przepisy prawa, postanowienia statutu, uplyng termin
ustanowienia zarzadu komisarycznego lub liczba cztonkdéw spotki jest mniejsza
niz 3 osoby,

10) wydawanie decyzji wyznaczajacych likwidatora spotki wodnej i ustalajacych jego
wynagrodzenie,

11) wystgpowanie z wnioskiem o wykre$lenie spotki wodnej z systemu
informacyjnego gospodarki wodnej,

12) sprawowanie nadzoru i kontroli nad dziatalno$cig spotki.

7. W zakresie lowiectwa:

1) wyrazenie zgody na przetrzymywanie zwierzyny osobie, ktora weszla w jej
posiadanie w wyniku osierocenia, wypadku lub innego uszkodzenia ciata
zwierzyny,
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2) wydawanie zezwolen na hodowanie lub utrzymanie chartéw rasowych Iub ich
mieszancow 1 ich cofanie,

3) przygotowywanie umow na wydzierzawianie polnych obwodow towieckich,

4) ustalanie wysoko$ci czynszu za dzierzawe obwodu towieckiego i rozliczanie
czynszu mi¢dzy nadlesnictwa i gminy,

5) wydawanie decyzji o odlowie, odlowie wraz z u$miercaniem lub odstrzale
redukcyjnym zwierzyny w przypadku szczegoélnego zagrozenia w prawidlowym
funkcjonowaniu obiektow produkcyjnych i uzytecznosci publicznej przez
Zwierzyne.

8. W zakresie geologii:

1) wydawanie koncesji na wydobywanie kopalin ze z16z,

2) wydawanie decyzji zmieniajacych koncesj¢ i przenoszacych koncesje na rzecz
innego podmiotu,

3) wydawanie decyzji stwierdzajagcych wygasniecie koncesji, cofnigcie Iub
ograniczenie jej zakresu,

4) wzywanie przedsigbiorcow do usuni¢gcia naruszen wymagan ustawy lub
warunkow okre§lonych w koncesji,

5) zamieszczanie ogloszen na terenie gminy o granicach obszaru i terenu
gorniczego okreslonego w koncesji,

6) wydawanie decyzji zatwierdzajacych projekty robdt geologicznych, ktorych
wykonanie nie wymaga uzyskania koncesji,

7) przyjmowanie zgtoszenia robot geologicznych,

8) wydawanie decyzji zglaszajacych sprzeciw do zgloszonego projektu robot
geologicznych,

9) wydawanie decyzji zatwierdzajacych dokumentacje geologiczna,

10) wydawanie decyzji okreslajacych wysokos$¢ naleznej optaty eksploatacyjnej w
przypadkach przewidzianych w ustawie prawo geologiczne i gornicze,

11) wydawanie decyzji ustalajgcych optate dodatkowa,

12) przesytanie do rejestru obszarow gorniczych materiatdw dotyczacych nowo
ustanowionych obszarow i terendw gorniczych,

13) gromadzenie, archiwizowanie i przetwarzanie informacji geologicznej zawartej
w archiwum geologicznym,

14) kontrola i nadzér nad dziatalno$cig regulowana ustawag, w tym w zakresie
projektowania prac geologicznych oraz sporzadzania dokumentacji geologicznej,

15) ewidencja informacji o zmianach zasobow z16z kopalin,

16) wydawanie decyzji wyrazajacej zgode na przekwalifikowanie zasobow kopalin,

17) prowadzenie obserwacji terendow zagrozonych ruchami masowymi ziemi oraz
terenéw, na ktérych te ruchy wystepuja, a takze rejestru zawierajacego
informacje¢ o tych terenach,

18) przekazywanie do CEiDG danych w zakresie uzyskania, cofnigcia i stwierdzenia
wygasni¢cia koncesji na wydobywanie kopalin ze z16z.
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§ 29

Do zakresu dzialania Wydzialu Komunikacji i Transportu nalezy w szczegolnoSci:

1. W zakresie ruchu drogowego:

1) stala rejestracja pojazdow,

2) czasowa rejestracja pojazdow,

3) dokonywanie wpisow w dowodzie rejestracyjnym pojazdu lub pozwoleniu czasowym,

4) wyrejestrowywanie pojazdow na wniosek wiasciciela lub z urzedu,

5) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem karty pojazdu dla pojazdu
sprowadzonego z zagranicy przy pierwszej rejestracji na terytorium RP, lub wtérnika
karty pojazdu,

6) przyjmowanie od wiasciciela pojazdu zawiadomien o nabyciu lub zbyciu pojazdu
lub dokonaniu zmian stanu faktycznego danych zamieszczonych w dowodzie
rejestracyjnym,

7) prowadzenie spraw zwigzanych z zatrzymywaniem i zwracaniem dowodow
rejestracyjnych,

8) wydawanie wtornikow dowodow rejestracyjnych, nalepek kontrolnych na szybe
| wtornikow tablic rejestracyjnych,

9) wpisywanie informacji w karcie pojazdu o nabyciu pojazdu oraz o zmianie stanu
faktycznego wymagajacej zmiany danych zamieszczonych w  dowodzie
rejestracyjnym,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z generowaniem Profilu Kandydata na Kierowce
oraz wydawaniem dokumentéw stwierdzajacych uprawnienia do kierowania
pojazdami,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem mi¢dzynarodowego prawa jazdy,

12) prowadzenie spraw zawigzanych z wydawaniem wtornika uprawnien,

13) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na kierowanie pojazdami
uprzywilejowanymi lub na kierowanie pojazdami przewozacymi wartoSci pieni¢zne
albo inne przedmioty wartoSciowe lub niebezpieczne,

14) kierowanie na kontrolne sprawdzenie kwalifikacji 0osob majacych uprawnienia
do kierowania pojazdami w razie uzasadnionych zastrzezen wobec kwalifikacji
oraz w razie przekroczenia limitu punktow za naruszenie przepiséw ruchu drogowego,

15) kierowanie na badania lekarskie o0so6b w przypadku kierowania pojazdem
silnikowym w stanie nietrzezwo$ci, w stanie po uzyciu alkoholu lub $rodka
dzialajacego podobnie do alkoholu oraz nasuwajacych si¢ zastrzezen co do ich stanu
zdrowia,

16) kierowanie na badania psychologiczne oséb w przypadku kierowania pojazdem
silnikowym w stanie nietrzezwosci, w stanie po uzyciu alkoholu Iub $rodka
dzialajacego podobnie do alkoholu, oraz przekroczenia liczby 24 punktow
za naruszenia przepisow ruchu drogowego,

17) kierowanie na kurs reedukacyjny w zakresie problematyki przeciwalkoholowej
1 przeciwdziatania narkomanii, jezeli kierowala pojazdem osoba w stanie
nietrzezwos$ci, w stanie po uzyciu alkoholu Iub s$rodka dziatajacego podobnie
do alkoholu,

18) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o zatrzymaniu oraz o zwrocie
prawa jazdy,
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19) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem decyzji o cofnigciu uprawnienia
do kierowania pojazdem silnikowym i decyzji o przywrdceniu uprawnien po ustaniu
przyczyn,

20) prowadzenie spraw zwigzanych z obslugg Centralnej Ewidencji Pojazdow
1 Centralnej Ewidencji Kierowcow,

21) prowadzenie spraw zwigzanych z wyznaczeniem jednostki uprawnionej do usuwania
pojazddw z drogi oraz parkingu strzezonego do umieszczenia pojazdu,

22) opracowywanie projektow uchwal Rady Powiatu w sprawie ustalania oplat za
usuwanie pojazdow z drog i ich parkowanie,

23) prowadzenie spraw zwigzanych z wydawaniem zezwolen na wykorzystywanie drog
W sposob szczegdlny,

24) prowadzenie rejestru przedsigbiorcow prowadzacych stacje kontroli pojazdow,

25) sprawowanie nadzoru nad stacjami kontroli pojazdu,

26) wydawanie i cofanie uprawnien diagnostom,

27) prowadzenie rejestru przedsiebiorcow prowadzacych osrodki szkolenia kierowcow
I ewidencji podmiotow prowadzacych szkolenie,

28) sprawowanie nadzoru i kontrola podmiotéw prowadzacych szkolenia kandydatow na
kierowcow, obstuga systemu Portal Starosty,

29) wpisywanie i skreslanie z ewidencji instruktorow i wyktadowcow.

2. W zakresie prawa przewozowego:

1) prowadzenie spraw zwigzanych z koordynowaniem rozktadow jazdy przewoznikow
wykonujacych zarobkowy przewo6z osob,

2) opracowywanie projektow uchwat Rady Powiatu w sprawie wykazow przystankoéw
zlokalizowanych na drogach Powiatu i zasad z ich korzystania,

3) prowadzenie spraw w zakresie krajowego transportu drogowego,

4) udzielanie, odmowa udzielania, zmiana lub zawieszenie oraz cofanie licencji
na prowadzenie transportu drogowego w krajowym transporcie drogowym, lub
zezwolenia na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego,

5) wydawanie zezwolen na wykonywanie przewozoéw regularnych i przewozoéw
regularnych specjalnych na obszar wykraczajacy poza granice jednej gminy,

6) wydawanie zaswiadczen potwierdzajacych zgloszenie przez przedsigbiorce
prowadzenia przewozéw drogowych jako dziatalnosci pomocniczej w stosunku
do jego podstawowej dziatalnos$ci gospodarczej,

7) prowadzenie dziatalnosci kontrolnej przedsiebiorcow posiadajgcych licencje lub
zezwolenie na wykonywanie zawodu przewoznika drogowego oraz zezwolenia w
zakresie transportu drogowego 0sob,

8) wydawanie zezwolen na przejazd pojazdem nienormatywnym,

9) zatwierdzanie projektow organizacji ruchu na drogach powiatowych,

10) prowadzenie spraw zwigzanych z obronnos$cia i bezpieczenstwem panstwa w zakresie
transportu 1 przewozu 0sob,

11) przekazywanie do CEIDG danych o osrodkach szkolenia kierowcow, stacjach kontroli
pojazdow i transporcie drogowym,

12) wydawanie zezwolen na organizacj¢ imprez, ktore powoduja utrudnienia w ruchu
drogowym lub wymagajg korzystania z drég w sposob szczeg6lny.
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§ 30

Do zakresu dzialania Wydzialu Promocji i Rozwoju Powiatu nalezy w szczego6lnosci:

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)

8)

9

organizacja lub wspodtorganizacja przedsiewzig¢ o charakterze promocyjnym
1 okoliczno$ciowym,

opracowywanie i rozpowszechnianie materiatow promocyjno — informacyjnych
o Powiecie,

tworzenie i realizacja polityki informacyjnej Powiatu, w tym przygotowywanie
biezacego serwisu informacyjnego do mediow,

wspotdziatanie z przedstawicielami srodkow masowego przekazu,

organizowanie konferencji prasowych i spotkan z dziennikarzami,

udzial w opracowywaniu plandéw i1 programow na rzecz rozwoju lokalnego oraz ich
monitorowaniu,

wspOlpraca z samorzadami 1 organizacjami pozarzadowymi przy realizacji
wspolnych projektéw na rzecz promocji i rozwoju Powiatu,

koordynacja i zarzadzanie projektami realizowanymi przez Starostwo i jednostki
organizacyjne Powiatu Augustowskiego wspotfinansowanych z funduszy krajowych
i zagranicznych,

koordynacja wspolpracy ze zwigzkami i stowarzyszeniami, ktorych czlonkiem jest
Powiat,

10) podejmowanie dziatan na rzecz upowszechniania i organizacji turystyki na terenie

Powiatu,

11) koordynacja dziatan w zakresie wspotpracy z organizacjami pozarzagdowymi,
12) prowadzenie i aktualizacja strony internetowej Powiatu,

13) prowadzenie spraw z zakresu Pelnomocnika ds. spoteczenstwa informacyjnego,
14) prowadzenie spraw zwigzanych z herbem i markg Powiatu,

15) przygotowywanie na potrzeby Starosty listow gratulacyjnych,

16) prowadzenie spraw zwigzanych ze wspotpracg miedzynarodows.

§31

Do zakresu dzialania Wydzialu Zarzadzania Kryzysowego i Spraw Obronnych nalezy
w szczegollnosci:

1)

2)
3)

4)
5)

6)
7)
8)
9)

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o kombatantach oraz niektoérych osobach
bedacych ofiarami represji wojennych 1 okresu powojennego W zakresie
organizowania na terenie Powiatu obchoddéw rocznic upamigtniajagcych walki
o niepodlegtos¢ i ofiary wojny oraz okresu powojennego,

wspolpraca z kombatantami 1 osobami niepetnosprawnymi,

wspolpraca z organizacjami kombatanckimi, pro obronnymi i jednostkami
ochotniczych strazy pozarnych z terenu Powiatu Augustowskiego,

realizacja i koordynacja dziatan na rzecz wychowania patriotycznego,

wykonywanie zadan wynikajacych z ustawy o zaopatrzeniu inwalidow wojennych
I wojskowych oraz ich rodzin,

wykonywanie zadan zwigzanych z funkcjonowaniem strzelnicy powiatowej,

realizacja zadan wynikajacych z ustawy 0 Karcie Polaka,

prowadzenie spraw zwigzanych z kwalifikacjg wojskowa,

realizacja zadan obronnych,
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10) prowadzenie spraw zwigzanych z obrong cywilna,

11) prowadzenie spraw zwigzanych z akcja kurierska,

12) koordynowanie dziatan ratowniczych i porzagdkowo-ochronnych na terenie Powiatu,

13) opracowywanie, uzgadnianie i aktualizowanie Planu Zarzadzania Kryzysowego
Powiatu Augustowskiego,

14)nadz6r nad opracowywaniem Gminnych Planéw Zarzadzania Kryzysowego i ich
uzgadnianie,

15) obstuga Powiatowego Zespotu Zarzadzania Kryzysowego i Powiatowego Centrum
Zarzadzania Kryzysowego,

16) wspotdziatanie z gminnymi i powiatowymi centrami zarzadzania kryzysowego
w zakresie ostrzegania, alarmowania i koordynacji wspolnych akcji ratowniczych oraz
wymiany informacji,

17)realizacja zadan w zakresie bezpieczenstwa i porzadku, ochrony przeciwpowodziowej
na terenie Powiatu,

18) obstuga Powiatowej Komisji Bezpieczenstwa,

19) wypelnianie zadan przewidzianych w ustawie o ochronie informacji niejawnych.

§32
Do zakresu dzialania Powiatowego Rzecznika Konsumentow nalezy w szczegdlnosci:

1) zapewnienie konsumentom bezptatnego poradnictwa konsumenckiego i informacji
prawnej w zakresie ochrony intereséw konsumentow,

2) skladanie wnioskOw w sprawie stanowienia i zmiany przepisow prawa miejscowego
w zakresie ochrony interesow konsumentow,

3) wystgpowanie do przedsigbiorcow w sprawach ochrony praw i interesow
konsumentow,

4) wspoéldziatanie z wlasciwymi miejscowo delegaturami Urzedu Ochrony Konkurencji
1 Konsumentow, organami Inspekcji Handlowej oraz organizacjami konsumenckimi,

5) wytaczanie powddztw na rzecz konsumentow oraz wstgpowanie za ich zgoda do
toczacych si¢ postepowan w sprawach o ochrong intereséw konsumentow,

6) prowadzenie edukacji konsumenckiej,

7) przedkladanie Staro$cie w terminie do 31 marca kazdego roku sprawozdania
rocznego z dziatalnosci w roku poprzednim,

8) wykonywanie innych spraw wynikajacych z obowigzujacych przepisow prawa,
merytorycznie zwigzanych z zadaniami Powiatowego Rzecznika Konsumentow.

§33
Do zakresu dzialania Inspektora Danych Osobowych nalezy w szczego6lnosci:

1) informowanie:

a) Starosty jako administratora,

b) podmiotu przetwarzajacego,

€) pracownikow administratora, ktorzy przetwarzaja dane osobowe,
o obowigzkach spoczywajacych na nich na mocy Rozporzadzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony
0sob fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie
swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE, zwanego
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dalej RODO oraz innych przepisow Unii lub krajowych o ochronie danych i
doradzanie im w tej sprawie,

2) monitorowanie przestrzegania RODO, innych przepisow Unii lub krajowych o
ochronie danych oraz polityk administratora lub podmiotu przetwarzajacego w
dziedzinie ochrony danych osobowych, w tym podzial obowigzkéw, dziatania
zwigkszajace $wiadomos$¢, szkolenia personelu uczestniczacego w operacjach
przetwarzania oraz powigzane z tym audyty,

3) udzielanie na zadanie zalecen co do oceny skutkow dla ochrony danych oraz
monitorowanie ich wykonania zgodnie z art. 35 RODO,

4) wspolpraca z organem nadzorczym,

5) pehienie funkcji punktu kontaktowego dla organu nadzorczego w kwestiach
zwigzanych z przetwarzaniem, w tym z uprzednimi konsultacjami, o ktérych mowa w
art. 36 RODO oraz w stosownych przypadkach prowadzenie konsultacji we wszelkich
innych sprawach,

6) zglaszanie naruszen ochrony danych osobowych organowi nadzorczemu - art. 33
RODO,

7) peknienie funkcji punktu kontaktowego dla osob, ktorych dane dotycza - art. 38 ust. 4
RODO,

8) udziat 10D w spotkaniach przedstawicieli wyzszego i $redniego szczebla
kierownictwa przy podejmowaniu decyzji dotyczacych przetwarzania danych
osobowych. Niezbe¢dne informacje powinny zosta¢ udostgpnione 10D odpowiednio
wczesniej, umozliwiajac zajecie odpowiedniego stanowiska,

9) nadzor nad prowadzeniem rejestru czynnosci przetwarzania danych osobowych — art.
30 RODO,

10) opiniowanie i wspoluczestniczenie w tworzeniu w imieniu administratora wzorow
umow powierzenia przetwarzania danych, odpowiadajacych wszystkim wymogom
przewidzianym w art. 28 RODO,

11) ocena skutecznosci zastosowanych $rodkéw ochrony: technicznych i organizacyjnych,
zapewniajacych nalezyta ochron¢ danych osobowych oraz rekomendowanie
ewentualnych zmian tych zabezpieczen - art. 32 RODO,

12) prowadzenie dokumentacji naruszen ochrony danych osobowych, w tym okolicznosci
naruszen, ich skutki oraz podjete dzialania zaradcze, zgodnie z art. 33 ust. 5 RODO,
13) prowadzenie ewidencji os6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych
zawierajacg co najmniej: oznaczenie osOb 1 zbioréw ktorych dotyczy, okresow
obowigzywania upowaznien oraz ich zakres, identyfikatory — jesli przetwarzanie

odbywa si¢ w systemach informatycznych,

14) prowadzenie postgpowan wyjasniajacych w przypadkach naruszen ochrony danych
osobowych,

15) inicjowanie i podejmowanie przedsigwzigé w zakresie doskonalenia ochrony danych
osobowych.

Rozdzial V
Zarzadzanie jakoScia i kontrola zarzadcza
§ 34

Zarzadzanie jakoS$cig i kontrola zarzgdcza w Starostwie to dziatania, w ramach ktorych
ustalona jest organizacja pracy i sposoby wykonywania zadah stuzace zapewnieniu
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realizacji celow kontroli zarzadczej okreslonych w ustawie o finansach publicznych, dla
spetnienia ktorych wytyczne sformutowal Minister Finanséw Publicznych w Standardach
kontroli zarzadczej oraz wymagan systemu zarzgdzania jako$cig zawartych w normie
ISO 9001:2015.

Dokumentacj¢ Systemu Zarzadzania Jakoscig i Kontroli Zarzadczej zatwierdza Starosta
w drodze zarzadzenia.

§ 35

Zarzadzanie jakoscia i kontrola zarzadcza w Starostwie obejmuje:

1) system kontroli zarzadczej rozumiany jako ogot dziatan wykonywanych dla
zapewnienia realizacji celow 1 zadan Starostwa w sposdb zgodny z prawem,
efektywny, oszczedny i terminowy;

2) system zarzadzania jako$cig rozumiany jako dziatania dotyczace kierowania
Urzgdem i nadzorowania zadan zwigzanych z bezposrednim wykonywaniem ustug
na rzecz Klienta, zgodnie z wymaganiami przepisOw prawnych, ustaleniami
wlasnymi Urzedu oraz wymaganiami klienta.

§ 36

Celem kontroli zarzadczej jest zapewnienie:

1) zgodnosci dziatalnosci z przepisami prawa oraz procedurami wewngtrznymi,
2) skutecznosci i efektywnosci dziatania,

3) wiarygodnos$ci sprawozdan,

4) ochrony zasobow,

5) przestrzegania i promowania zasad etycznego postepowania,

6) efektywnosci i skutecznosci przeptywu informacji,

7) zarzadzania ryzykiem.

§37

W ramach kontroli zarzadczej wyrdzniamy:

1. Kontrolg instytucjonalng prowadzona przez:
1) audytora wewngtrznego,
2) komorki organizacyjne w zakresie wlasciwosci kompetencyjnej,
3) auditorow wewngtrznych,
4) zespoly kontrolne powotywane zarzadzeniami Starosty Augustowskiego lub
uchwatami Zarzadu Powiatu.
2. Kontrolg funkcjonalng prowadzong przez:
1) pracownikéw zatrudnionych na stanowiskach kierowniczych,
2) pracownikow, ktorych obowigzki wykonywania kontroli funkcjonalnej zostaty
okreslone w zakresach czynnosci stuzbowych, badz ktérzy do wykonywania tej
kontroli zostali zobligowani na podstawie innych przepisow,
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3) samokontrole — dotyczy wszystkich pracownikow bez wzgledu na zajmowane
stanowisko i rodzaj wykonywanej pracy.

§ 38

Kontrola finansowa jako cz¢$¢ systemu kontroli zarzadczej obejmuje:
1) zapewnienie przestrzegania procedur kontroli oraz przeprowadzenie wstepnej oceny
celowosci zaciggania zobowigzan finansowych i dokonywania wydatkow,
2) badanie i porownywanie stanu faktycznego ze stanem wymaganym pobierania
1 gromadzenia srodkow publicznych, dokonywania wydatkow ze srodkéw
publicznych, udzielania zamowien publicznych oraz zwrotu Srodkow publicznych,
3) prowadzenie gospodarki finansowej oraz stosowanie procedur kontroli finansowe;j.

§ 39

Do czynno$ci audytora wewnetrznego nalezy w szczegdlnosci:
1) opracowywanie planu audytu wewngtrznego obejmujgcego w szczegdlnosci:
a) analiz¢ obszarow ryzyka w zakresie gromadzenia §rodkow publicznych,
b) proponowany harmonogram realizacji audytu wewnetrznego,
C) planowane obszary, ktore powinny zosta¢ objete audytem wewnetrznym
w kolejnych latach,
2) zapewnienie prawidtowej realizacji audytu wewnetrznego Starostwa:
a) badanie dowodow ksiggowych oraz zapisOw w ksiegach rachunkowych,
b) ocena systemu gromadzenia $rodkow publicznych i dysponowania nimi oraz
gospodarowania mieniem,
C) ocena efektywnosci i gospodarnosci zarzadzania finansowego,
3) przedstawianie Staro$cie rzetelnego, obiektywnego i niezaleznego:
a) ustalonego stanu faktycznego w zakresie funkcjonowania gospodarki
finansowej,
b) okreslenia oraz analizy przyczyn i skutkow uchybien,
C)uwag i wnioskOw w sprawie usuni¢cia uchybien.
4) dokonywanie systematycznej oceny kontroli zarzadczej,
5) przedktadanie StaroScie:
a) sprawozdania z wykonania planu audytu za rok poprzedni,
b) planu audytu na rok nastepny.

§ 40

1. Rejestr, protokoly, sprawozdania, informacje oraz wystgpienia pokontrolne organow
kontroli zewngtrznej z przeprowadzonych kontroli Starostwa  prowadzi,
ewidencjonuje i przechowuje Wydzial Organizacyjno - Prawny.

2. Dokumentacj¢ zwigzang z systemem zarzadzania jakosScig i kontroli zarzadczej, audytu
wewnetrznego prowadzi, ewidencjonuje i przechowuje Pelnomocnik ds. SZJ,
koordynator kontroli zarzadczej, audytor wewnetrzny.
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Rozdzial VI
Zasady i tryb postepowania przy opracowywaniu i wydawaniu
aktow prawnych

§ 41

Starosta w zakresie swoich kompetencji wydaje:
1. Decyzje:
1) w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej,
2) w innych sprawach wynikajacych z przepisow odr¢bnych.

2. Zarzadzenia:
1) w sprawach zwigzanych z funkcjonowaniem Starostwa,
2) w sprawach przewidzianych w przepisach odrgbnych.

§ 42

Wydziaty Starostwa, kazdy w zakresie swojego dziatania przygotowuja projekty aktow
prawnych Starosty.

§ 43

1. Projekt aktu prawnego wymaga zaopiniowania pod wzgledem prawnym przez radce
prawnego.
2. Projekt aktu prawnego powinien by¢ uzgodniony:

1) z wlasciwymi wydziatami, jezeli dotyczy zadan spoteczno-gospodarczego rozwoju
Powiatu i zadan inwestycyjnych,

2) ze Skarbnikiem, jezeli powoduje zmiang w budzecie lub wywotuje skutki finansowe,

3) z Wydzialem Organizacyjno - Prawnym, jezeli dotyczy struktury komorek
organizacyjnych Starostwa lub powiatowych jednostek organizacyjnych,

4) zinnymi jednostkami, jezeli naktada na te jednostki nowe zadania lub obowiazki.

§ 44
1. Uklad projektu aktu prawnego powinien by¢ przejrzysty.
2. Redakcja przepiséw projektu powinna by¢ jasna, Scista i zwiezla.

3. Dla oznaczenia jednakowych poje¢ nalezy w projektach aktéw uzywaé termindw
1 okreslen prawnych przyjetych w obowigzujacym ustawodawstwie.
4. Projekty aktow prawnych powinny odpowiada¢ zasadom techniki legislacyjne;.

§ 45

Rejestry 1 oryginaty aktéw prawnych prowadzi i przechowuje Wydzial Organizacyjno —
Prawny.
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Rozdzial VII
Zasady i tryb rozpatrywania i zalatwiania skarg, wnioskow i petycji

§ 46

Starosta, Wicestarosta, Sekretarz, Skarbnik oraz naczelnicy wydzialow przyjmujg
interesantdw w sprawach skarg i wnioskow w poniedziatki w godzinach od 10% do 15%.

W przypadku, gdy w poniedziatek przypada dzien ustawowo wolny od pracy, Starosta,
Wicestarosta, Sekretarz i Skarbnik oraz naczelnicy przyjmuja interesantow W sprawach
skarg i wnioskdw w nastgpnym dniu roboczym.

Pozostali pracownicy Starostwa przyjmujg interesantow w sprawach skarg i wnioskoéw
codziennie w godzinach urzedowania.

Informacja o dniach i godzinach przyje¢ interesantow w sprawach skarg i wnioskow
znajduje si¢ na tablicach informacyjnych w budynkach Starostwa, w Biurze Obstugi
Klienta, na stronie internetowej Starostwa.

§ 47

Obsluge interesantow przyjmowanych przez Starost¢ w sprawach skarg i wnioskow
prowadzi Wydziat Organizacyjno — Prawny.

Skargi i wnioski wplywajace do Starostwa podlegajg wpisowi do rejestru prowadzonego
przez Wydziat Organizacyjno — Prawny.

§ 48

Skargi 1 wnioski niewymagajace przeprowadzenia postgpowania Wwyjasniajacego
powinny by¢ rozpatrywane i1 zalatwiane niezwlocznie, jednak nie pdzniej niz w ciagu
1 miesiaca od daty wptywu.

Skargi i wnioski sktadane przez postow, senatorow, radnych powinny by¢ rozpatrywane
1 zatatwianie niezwlocznie nie p6zniej jednak niz w ciggu 14 dni od daty wptywu.
OdpowiedzZ negatywna na skarge musi zawiera¢ uzasadnienie prawne i faktyczne.

Skarga ztozona w toku prowadzonego postgpowania administracyjnego podlega
rozpatrzeniu zgodnie z przepisami Kodeksu postgpowania administracyjnego.
Odpowiedzi na skargi i wnioski podpisuje Starosta lub Wicestarosta.

§ 49

Petycje zalatwiane sg zgodnie z ustawg z dnia 11 lipca 2014 r. o petycjach.

Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustéw, www.augustowski.home.pl, powiat.augustowski@home.pl

31


http://www.augustowski.home.pl/
mailto:powiat.augustowski@home.pl

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie

1)
2)
3)
4)
5)
6)

Rozdzial VIII
Zasady podpisywania pism i obiegu dokumentacji

§ 50

Do podpisu Starosty zastrzezone s3a:

akty normatywne Starosty,

pisma w sprawach nalezacych do jego wiasciwosci,

whnioski o nadanie odznaczen panstwowych, resortowych i regionalnych,
decyzje w sprawach kadrowych i pracownikow Starostwa,

pisma w sprawach kazdorazowo zastrzezonych przez Staroste do jego podpisu,
korespondencja kierowana do:

a)

b)
c)
d)
e)
f)

Prezydenta Rzeczypospolitej Polskiej, Marszaltkow Sejmu i Senatu, postow
1 senatorow,

Prezesa i Wiceprezeséw Rady Ministrow,

ministréw oraz kierownikoéw urzedoéw centralnych,

wojewodow, marszatkow wojewodztw,

organow samorzadu terytorialnego,

przedstawiciel dyplomatycznych.

2. Wicestarosta podpisuje pisma okreslone w ust. 1 w razie nieobecnos$ci Starosty oraz inne
pisma i decyzje zgodnie z ustalonym podziatem zadan.

§ 51

Pisma zastrzezone do podpisu Starosty i Wicestarosty parafowane sg przez wilasciwego

naczelnika.

§ 52

Os$wiadczenia woli w imieniu Powiatu w sprawach majatkowych skladajg dwaj czlonkowie
Zarzadu lub jeden cztonek Zarzadu i osoba upowazniona przez Zarzad.

§ 53

Jezeli czynno§¢ prawna moze spowodowac powstanie zobowigzan majatkowych, do jej
skutecznos$ci potrzebna jest kontrasygnata Skarbnika lub osoby przez niego upowaznione;.

§ 54

1. Pracownicy opracowujacy pisma, parafujg je swoim podpisem 1 pieczatkg pod tekstem
z lewej strony.
2. Naczelnicy:
1) parafuja pisma w sprawach zastrzezonych dla Starosty, Wicestarosty, Sekretarza
i Skarbnika,
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Do obiegu dokumentacji stosuje si¢ zasady i tryb okreslony zarzadzeniami Starosty
w sprawie wdrozenia instrukcji kancelaryjnej, jednolitego rzeczowego wykazu akt organow
Powiatu Augustowskiego oraz Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz wprowadzenia

wspomagajacego systemu elektronicznego zarzadzania dokumentacja w  Starostwie

Regulamin Organizacyjny Starostwa Powiatowego w Augustowie

2) podpisujg pisma w sprawach niezastrzezonych do podpisu, a nalezgcych do zakresu

dzialania wydziatow.

Naczelnicy, pracownicy na podstawie upowaznienia Starosty podpisuja decyzje

w indywidualnych sprawach z zakresu administracji publicznej.

Naczelnicy okre$lajg rodzaje pism, do ktérych podpisywania upowaznieni sg pracownicy.

§ 55

Powiatowym w Augustowie.

no

N

§ 56

Zarejestrowana korespondencja przekazywana jest do dekretacji Staroscie, Wicestaro$cie

lub Sekretarzowi.
Po zadekretowaniu korespondencja przekazywana jest do wlasciwych wydziatow.

Naczelnicy wydziatéw po zapoznaniu si¢ z treScig pism kieruja je do wykonania na

okreslone stanowiska pracy.

§ 57

Korespondencj¢ do Starostwa dostarczaja pracownicy poczty zgodnie z zawarta umow3.

Korespondencje¢ na poczte dostarczaja osoby upowaznione przez Staroste.

Korespondencja wysytana w danym dniu powinna by¢ przekazana do Biura Obstugi

Klienta do godz. 14%°.

Rozdzial I X
Postanowienia koncowe
§ 58

Naczelnicy maja obowigzek zapozna¢ pracownikow z treScia niniejszego
Regulaminu w terminie jednego miesigca od daty jego wejscia w zycie.

Naczelnik Wydzialu Organizacyjno-Prawnego przekazuje tre§¢ niniejszego
Regulaminu samodzielnym stanowiskom.

Naczelnicy sa odpowiedzialni za egzekwowanie przestrzegania przez pracownikow
postanowien niniejszego Regulaminu.
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Zatacznik do Regulaminu Organizacyjnego Starostwa Powiatowego w Augustowie
przyjetego uchwatg Nr 1010/126/2018 Zarzadu Powiatu w Augustowie
z dnia 23 maja 2018 roku
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