Starostwo Powiatowe w Augustowie
ul. 3 Maja 29
16-300 Augustow

Ogloszenie o naborze

Starosta Augustowski ogtasza otwarty i konkurencyjny nabdr na wolne stanowisko urzednicze
w Starostwie Powiatowym w Augustowie Specjalisty do spraw obronnych, obrony cywilnej
i zarzadzania kryzysowego, petnigcego jednoczesnie obowigzki Pelnomocnika do spraw ochrony
informacji niejawnych, w wymiarze 3/4 etatu.

1. Niezbedne wymagania od kandydatow:

1)
2)
3)

4)
5)

6)

7)

obywatelstwo polskie,

peta zdolnos¢ do czynnos$ci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych,

brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umysSlne przestepstwo $cigane
z oskarzenia publicznego lub umys$lne przestepstwo skarbowe,

CO najmniej 7-letni staz pracy,

co najmniej 5 — letnie do$wiadczenie zawodowe w pracy na stanowiskach zwigzanych
z obronnoscia,

wyksztalcenie wyzsze: w  zakresie wojskowosci lub bezpieczenstwa publicznego
lub zarzadzania kryzysowego,

nieposzlakowana opinia.

2. Dodatkowe wymagania od kandydatow:

1)

2)
3)

4)
5)

6)

znajomo$¢  przepisow prawa z zakresu ustaw: o zarzadzaniu kryzysowym,
o powszechnym obowigzku obrony RP, ochrony informacji niejawnych,

znajomo$¢ ogolnej struktury militarnych i pozamilitarnych ogniw systemu obronnosci,

dobra umiejetnos$¢ obstugi komputera i innych urzadzen biurowych, znajomo$¢ programéw MS
Office,

znajomos¢ pracy na technicznych srodkach tacznosci radiotelefonicznej,

posiadanie odpowiedniego poswiadczenia bezpieczenstwa, co najmniej z dostgpem
do informacji niejawnych o klauzuli poufne,

posiadanie za$§wiadczenia o przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych
przeprowadzonym przez ABW lub SKW.

3. Pozadane cechy osobowosci:

1)

2)
3)

dyspozycyjnosé, odpowiedzialnos¢, samodzielno$é, doktadnos¢, sumiennosé, wysoka kultura
osobista,

starannos¢, terminowosc,

komunikatywnos¢, fatwos¢ nawigzywania kontaktow, umiejetnos¢ pracy w zespole.

4. Zakres zadan wykonywanych na stanowisku:

1)
a)
b)
c)
d)
e)
f)

9)

Zadania gléwne:

realizacja przedsiewzig¢ z zakresu obronnosci, obrony cywilnej i ochrony ludnos$ci oraz
zarzadzania kryzysowego na terenie powiatu,

opracowywanie, aktualizacja, uzgadnianie i realizacja powiatowych planéw: operacyjnego,
obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego,

planowanie, organizowanie 1 prowadzenie szkoleh w zakresie obrony cywilnej
1 obronnosci,

wspolpraca z instytucjami wojskowymi i administracji publicznej dotyczaca spraw obronnych,
wspotpraca z wlasciwymi organami w zakresie porzadku i bezpieczenstwa publicznego,
realizacja zadan wynikajacych z wypelniania funkcji panstwa gospodarza (HNS) w ramach
wspoétdziatania struktur obronnych NATO oraz utrzymanie dokumentacji w tym zakresie,
realizacja zadan pelnomocnika do spraw ochrony informacji niejawnych.



2) Zadania pomocnicze:

a)

przygotowywanie korespondencji do wysytki,

b) praca w elektronicznym systemie obiegu dokumentow (EZD),

c)

zadania zlecone przez Naczelnika Wydziatu, Wicestaroste lub Starostg.

3) Zadania okresowe: sporzadzanie sprawozdan z zakresu dziatalnosci Wydziatu Zarzadzania

Kryzysowego i Spraw Obronnych.

5. Warunki pracy na danym stanowisku pracy:

1)
2)
3)

4)
5)
6)
7)

8)

9)

czas pracy w wymiarze % etatu, od poniedziatku do piatku,

pracownik podlega¢ bedzie kontrolom zewnetrznym i1 wewnetrznym,

pracownik bedzie wykonywal czynnosci zwiagzane z prowadzeniem dokumentacji biurowej,
co wigze si¢ z siedzacym trybem pracy przy komputerze w wymiarze czasu ponad 4 godziny na
dobe,

miejsce wykonywania pracy znajduje si¢ na parterze w budynku Starostwa Powiatowego
w Augustowie przy ul. 3 Maja 29, mozliwy wjazd na parter platformg schodowa dla osoéb
niepetnosprawnych,

stanowisko znajduje si¢ w pomieszczeniu, w ktérym sa jeszcze inne stanowiska pracy,

istnieje mozliwo$¢ wyjazdow stuzbowych, udziatu w szkoleniach zwigzanych z powierzonymi
obowigzkami poza migjscem pracy,

praca wymaga umiejetnosci analitycznego myslenia oraz umiejetnego wspoétdziatania
z innymi pracownikami i podmiotami,

pracownik bedzie wykonywat czynnosci za pomocg srodkow pracy biurowej recznie oraz za
pomocg urzadzen biurowych, w tym komputerow, faksow, niszczarek, kopiarek itp.
komunikowanie si¢ z innymi pracownikami odbywa si¢ za pomoca telefonéw, faxu, komputera
lub poprzez kontakt osobisty,

dokumentacja przechowywana jest w teczkach i segregatorach, ktore z kolei rozmieszczone sg
w szafach lub regalach biurowych; pomieszczenia pracy oswietlane sa $wiattem dziennym
i sztucznym,

10) warunki wynagradzania - wedtug obowigzujgcego regulaminu.

6. W

skaznik zatrudnienia osOb niepetnosprawnych w Starostwie Powiatowym w Augustowie,

w rozumieniu przepisow o rehabilitacji zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu o0sob
niepetnosprawnych, w grudniu 2018 r. nie przekroczyt 6%.

7. Wymagane dokumenty:

1)
2)
3)

4)

5)
6)

7)

8)

wlasnorgcznie podpisane curriculum vitae,

wlasnorecznie podpisany list motywacyjny,

kwestionariusz osobowy dla osoby ubiegajacej si¢ o zatrudnienie (wzor kwestionariusza dostepny
w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej Starostwa Powiatowego w Augustowie),

dokument poswiadczajacy wyksztalcenie (poswiadczona przez kandydata za zgodnos¢
z oryginalem kserokopia dyplomu lub za§wiadczenie o stanie odbytych studiow),

o$wiadczenie 0 posiadanym obywatelstwie polskim,

o$wiadczenie, ze osoba nie byla skazana prawomocnym wyrokiem sadu za przestepstwo
popelnione umys$lnie $cigane z oskarzenia publicznego lub przestgpstwo skarbowe wraz
z zobowigzaniem do przedtozenia =zaswiadczenia z Krajowego Rejestru Karnego,
z chwilg podjecia pracy,

o$wiadczenie o pelnej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw publicznych,
(druk os$wiadczenia dostgpny w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego
w Augustowie oraz w Biuletynie Informacji Publicznej),

kserokopie $wiadectw pracy (poswiadczone przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem)
dokumentujace posiadany staz pracy oraz w przypadku pozostawania w stosunku pracy



zaswiadczenie o pozostawaniu w stosunku pracy na podstawie umowy o prace lub poswiadczona
za zgodnos$¢ z oryginatem kserokopia umowy o prace,

9) kserokopia poswiadczenia bezpieczenstwa, co najmniej z dostgpem do informacji niejawnych
o0 klauzuli poufne, poswiadczona przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem,

10) kserokopia, pos$wiadczona przez kandydata za zgodno$¢ z oryginatem, za$wiadczenia
0 przeszkoleniu w zakresie ochrony informacji niejawnych przeprowadzonym przez ABW lub
SKW,

11) inne dodatkowe dokumenty o posiadanych kwalifikacjach i umieje¢tnosciach (np. referencje z
poprzednich miejsc pracy, zaswiadczenia o ukonczonych kursach itp., kserokopie poswiadczone
przez kandydata za zgodnos¢ z oryginatem),

12) w przypadku zamiaru skorzystania przez kandydata z uprawnienia, o ktorym mowa w art. 13a ust.
2 ustawa z dnia 21 listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t.j. Dz. U. z 2018 r. poz.
1260 z poézn. zm.) do oferty nalezy dolaczy¢é kserokopie dokumentu potwierdzajacego
niepetnosprawnos¢ kandydata.

13) podpisana Klauzula informacyjna dotyczaca przetwarzania danych osobowych (druk dostepny
w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie oraz w Biuletynie Informacji
Publicznej).

Podanie dodatkowych danych osobowych, ponadto co dopuszcza si¢ w przepisach, a ktore
Pani/Pan przedktada jest dobrowolne i wymaga Pani/Pana wyraznej zgody. W takim przypadku nalezy
dotgczy¢ podpisany druk Wyrazenia zgody dotyczacy przetwarzania dodatkowych danych osobowych
(druk dostepny w Biurze Obstugi Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie i na stronie
internetowej w Biuletynie Informacji Publicznej).

8. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

1) termin: do 18 stycznia 2019 r. do godz.15.00

2) miejsce sktadania dokumentow: wszystkie wymagane dokumenty nalezy ztozy¢ w Biurze Obstugi
Klienta Starostwa Powiatowego w Augustowie, ul 3 Maja 29, 16-300 Augustow lub poczta
elektroniczng na adres: powiat.augustowski@home.pl podpisane podpisem elektronicznym
kwalifikowanym lub profilem zaufanym lub poczta (liczy si¢ data i godzina dorg¢czenia, a nie
nadania) na adres Starostwa Powiatowego w Augustowie z dopiskiem: Nabor na stanowisko
Specjalisty do spraw obronnych, obrony cywilnej i zarzadzania kryzysowego.

9. Dodatkowe informacje:

1) oferty, ktore wptyna do Starostwa Powiatowego w Augustowie, po wyzej okre§lonym terminie, nie
beda rozpatrywane,

2) wszelkie informacje dotyczace naboru bedg zamieszczane w Biuletynie Informacji Publicznej
Powiatu Augustowskiego (http://bip.st.augustow.wrotapodlasia.pl/) oraz na tablicy ogloszen
Starostwa Powiatowego w Augustowie przy ul. 3 Maja 29, 16 - 300 Augustow,

3) kandydaci spelniajacy wymagania formalne zostang powiadomieni pisemnie o terminie selekcji
koncowe;j.

Augustow, dnia 04 stycznia 2019 r.

STAROSTA AUGUSTOWSKI

Jarostaw Szlaszynski


mailto:powiat.augustowski@home.pl

