Zamawiajacy Augustow, dnia 15.01.2019r.
Starostwo Powiatowe

ul. 3 Maja 29

16-300 Augustow

OP.272.1.2019

ZAPYTANIE OFERTOWE
na realizacj¢ zadania o wartosci szacunkowe;j
ponizej réwnowartosci 30.000 EURO

Starostwo Powiatowe w Augustowie, ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow zaprasza w drodze
zapytania ofertowego do przedstawienie oferty cenowej na ”Zakup i dostawe materialow
biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Augustowie w I pétroczu 2019 r.”

I. Przewidywany termin wykonania zaméwienia:

1.Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie 7 dni od daty ztozenia przez Zamawiajacego
pisemnego formularza zamoéwienia.

2.Wykonawca dostarczy transportem wlasnym materialty do siedziby Zamawiajacego.
3.Termin rozstrzygania reklamacji i zwrotow dotyczacych przedmiotu zamowienia wWynosi

48 h od daty/godziny zgloszenia przez Zamawiajacego. Koszty zwigzane z realizacjg zwrotow
i reklamacji ponosi Dostawca.

Il. Kryteria oceny ofert: Cena 100%.

Cena oferty musi by¢ wyrazona w ztotych polskich (brutto) i ma obejmowac wszelkie koszty
1 wydatki zwigzane z prawidlowym wykonaniem przedmiotu zamowienia.

I11. Miejsce i termin zlozenia oferty:

1.0fert¢ nalezy ztozy¢ w Starostwie Powiatowym w Augustowie, pok. nr 1 (parter) — Biuro
Obstugi Klienta, ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustow, w terminie do dnia 25 stycznia 2019 r.,
do godz. 10:00.

2.0twarcie ofert nastapi w dniu 25 stycznia 2019 r. o godz. 10:15 w pokoju nr 18 (II pigtro).
3. Oferta musi by¢ sporzadzona na zatgczonym formularzu ofertowym.

4.0ferta powinna by¢ ztozona w zamknigtej, nieprzezroczystej kopercie. Na kopercie nalezy
umiesci¢ nazwe¢ oraz adres Zamawiajgcego, nazwe 1 siedzibe (adres) Wykonawcy. Koperta
powinna zosta¢ opisana w nastepujacy sposob:



(Siedziba -adres Wykonawcy)
Starosto Powiatowe
ul. 3 Maja 29
16-300 Augustow

Oferta na:

25 stycznia 2019 r. do godz. 10:15

»Zakup i dostawe materialéw biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Augustowie w I pélroczu 2019 r.” —nr postepowania OP.272.1.2019- nie otwieraé¢ do

IV. Zamawiajacy wymaga przedstawienia kalkulacji oferty.

Dla potrzeb kalkulacji Zamawiajacy podaje zestawienie materiatow biurowych.
Zalacznik nr 1 do w/w Zapytania ofertowego.

V. Informacje dodatkowe.

1.Oferty, ktore wpltyng po terminie nie bedg rozpatrywane.

2.Zamawiajacy zastrzega sobie prawo uniewaznienia zapytania ofertowego bez podania
przyczyny na kazdym etapie postepowania.

3.W uzasadnionych przypadkach Zamawiajacy ma prawo do zmiany tre$ci zapytania
ofertowego.

4.Informacja o wyborze najkorzystniejszej oferty zostanie przekazana wszystkim uczestnikom

postepowania.
V1. Sposob porozumiewania sie.

Osobg upowazniong do kontaktu z Wykonawcami ze strony Zamawiajacego jest
Bozena Mieloch — inspektor w Wydziale Organizacyjno-Prawnym

tel. (87) 6643 96 61, fax: (87) 643 96 95

e-mail: bozena.mieloch@st.augustow.wrotapodlasia.pl

Zataczniki:

1.Formularz ofertowy (Oferta),

2.Formularz cenowy —zestawienie materiatow biurowych - Zalacznik nr 1

3.08wiadczenia Wykonawcy — Zalacznik nr 2

4.Klauzula informacyjna wraz z Oswiadczeniem wykonawcy o spetnianiu obowigzku
informacyjnego — Zalacznik nr 3

4.KRS /Wydruk z CEIDG potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarczej

Zatwierdzam: 15-01-2019r.

W/Z STAROSTY

Dariusz Jan Szkilgd?
(podpis nieczytelny)



Nazwa i adres sktadajacego oferte:
(miejscowos¢ i data)

KRS
Tel/faX oo
E-MAIl: oo

FORMULARZ OFERTOWY

Nawigzujgc do zaproszenia do wzigcia udziatu (zapytanie ofertowe) w postgpowaniu
o zamOwienie na podstawie art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku- Prawo
zamowien publicznych (Tj. w Dz. U. z 2018 r., poz. 1986,z p6zn. zm.) na:

»Zakup i dostawe materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Augustowie w I pélroczu 2019 r.”- nr OP.272.1.2019, przedstawiam naszg propozycjg.

Cena catkowita oferty brutto (zgodna z ceng Formularza cenowego -Zatgcznik nr 1):
....................................... (STOWIIEE: .ot nees)

Zamowienie bedzie zrealizowane w terminie 7 dni od daty zlozenia przez Zamawiajacego
pisemnego formularza zamowienia.

Wykonawca zobowigzuje si¢ do:

1. Zachowania w $cistej tajemnicy oraz do nieprzekazywania, nieujawniania
1 niewykorzystywania informacji stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa drugiej
Strony, a takze wszelkich poufnych informacji i faktow, o ktorych dowiedzg si¢ w trakcie
wzajemne] wspotpracy lub przy okazji wspotpracy w zwigzku z realizacjg zadania na
zakup 1 dostaw¢ materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Augustowie w | potroczu 2019 r., niezaleznie od formy przekazania/pozyskania tych
informacji i ich zrodta.

2. Wykorzystywania informacji, o ktorych mowa w ust. 1 jedynie w celach okreslonych
ustaleniami przez Strony w zwigzku z realizacja zadania polegajacego na zakup i1 dostawe



materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Augustowie w I potroczu 2019 r.

Podjecia wszelkich niezbednych krokow dla zapewnienia, ze Zadna z 0séb otrzymujacych
informacje nie ujawni tych informacji, ani ich zrédta zarowno w cato$ci, jak i cze$ci,
stronom trzecim bez uzyskania uprzedniego wyraznego upowaznienia na pismie od
Strony, ktérej informacja lub zrodto dotyczy. Strona, ktora przekazuje informacje drugie;j
Strony, odpowiada za osoby, ktorym te informacje zostaja udostepnione/przekazane jak
za wlasne dzialanie lub zaniechanie, w szczegdlnosci ponosi odpowiedzialno$¢ za
zachowanie przestrzegania postanowien ust. 11 2.

Ujawniania informacji o ktorych mowa w ust 1 jedynie tym pracownikom,
wspotpracownikom i doradcom Stron, ktorym beda one niezbedne do wykonania
powierzonych im czynnosci i tylko w zakresie, w jakim odbiorca informacji musi mie¢
do nich dostep dla celéw okreslonych w ust 2.

Wykonawca o$wiadcza, ze po zapoznaniu si¢ z warunkami zamowienia zawartych

w Zapytaniu ofertowym w pehni je akceptuje i nie wnosi do nich zastrzezen.

Zalaczniki:
1.Formularz cenowy —zestawienie materiatow biurowych - Zalacznik nr 1

2.0swiadczenie Wykonawcy — Zalacznik nr 2
3.Klauzula informacyjna wraz z O$§wiadczeniem wykonawcy o spelnianiu obowigzku

informacyjnego - Zalacznik nr 3

4.KRS/Wydruk z CEIDG potwierdzajacy prowadzenie dziatalnosci gospodarcze;j

(podpis i piecze¢ osoby uprawnionej do
wystepowania w imieniu Wykonawcy)



Zalacznik Nr 2

OP.272.1.2019
Starostwo Powiatowe
16-300 Augustow
ul. 3 Maja 29
Wykonawca:

(petna nazwa/firma, adres, w zaleznosci od
podmiotu: NIP/PESEL, KRS/CEDG)

reprezentowany przez:

(imig, nazwisko, stanowisko/podstawa do reprezentacji)

Oswiadczenie Wykonawcy

DOTYCZACE PRZESt ANEK WYKIUCZENIA Z POSTEPOWANIA
ORAZ SPEXNIENIA WARUNKOW UDZIAEU

Na potrzeby postepowania o udzielenie zamdwienia publicznego — Zapytania ofertowego na
~Zakup i dostawe¢ materialow biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego
w Augustowie w I potroczu 2019 r.” , o§wiadczam, co nastepuje:

OSWIADCZENIA DOTYCZACE WYKONAWCY:
1. Os$wiadczam, ze mnie podlegam  wykluczeniu z  postgpowania na  podstawie
art. 24 ust 1 pkt 12-23 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (Tj. w Dz.
U.z 2018 r., poz. 1986, z pézn. zm.)
2. Oswiadczam, ze spelniam warunki udzialu w postgpowaniu okreslone przez Zamawiajacego,
dotyczace:
1) Posiadania uprawnien do wykonywania okreslonej dziatalnosci lub czynnosci, jezeli przepisy
prawa naktadajg obowigzek ich posiadania.
2) Posiadania wiedzy i doswiadczenia.
3) Dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi do

wykonania zaméwienia.



4) Sytuacji ekonomicznej i finansowej.

OSWIADCZENIE DOTYCZACE PODANYCH INFORMACJI

Oswiadczam, ze wszystkie informacje podane w powyzszych o§wiadczeniach sg aktualne

i zgodne z prawdg oraz zostaly przedstawione z pelng swiadomoscig konsekwencji wprowadzenia

Zamawiajacego w btad przy przedstawianiu informacji.

.................... (miejscowosc), dnia......................T.

(piecze¢ imienna i podpis osoby (0sob)
uprawnionych do reprezentowania Wykonawcy)

Zalacznik Nr 3

Klauzula informacyjna

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679

z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE
(ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,RODO?”,
informuje, ze:

administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Starosta Augustowski, z siedzibg gtéwng przy

ul. 3 Maja 29, 16-300 Augustéw, zwany dalej Administratorem,

z inspektorem ochrony danych osobowych u Administratora mozna sie skontaktowac¢ pod

adresem e-mail: iod@st.augustow.wrotapodlasia.pl,

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zamowienia publicznego - nr postepowania

OP.272.1.2019 prowadzonym w ftrybie zapytania ofertowego na: ,Dostawe materialow

biurowych na potrzeby Starostwa Powiatowego w Augustowie na | péfrocze 2019 r.”,

odbiorcami Pani/Pana danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym udostepniona

zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia 29

stycznia 2004 r. — Prawo zaméwien publicznych (Dz. U. z 2017 r. poz. 1579 i 2018), dalej

Lustawa Pzp”;

Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez okres

4 lat od dnia zakonczenia postepowania o udzielenie zamdwienia, a jezeli czas trwania umowy

przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caty czas trwania umowy;

obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana dotyczacych

jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp, zwigzanym z udziatem w

postepowaniu o udzielenie zamodwienia publicznego; konsekwencje niepodania okreslonych

danych wynikajg z ustawy Pzp;

w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob

zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;

posiada Pani/Pan:

— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana dotyczgcych;

— na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych *;

— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia przetwarzania
danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w art. 18 ust. 2 RODO **;

— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna
Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza przepisy
RODO;

nie przystuguje Pani/Panu:

— w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

— na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawg prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.



data podpis

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac zmiang wyniku postepowania
o udzielenie zamdéwienia publicznego ani zmiang postanowieri umowy w zakresie niezgodnym z ustawg Pzp
oraz nie moze naruszac integralnosci protokotu oraz jego zatgcznikow.

Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do
przechowywania, w celu zapewnienia korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw
innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub
panistwa cztonkowskiego

Oswiadczenie wymagane od Wykonawcy
w zakresie wypeilnienia obowiazkéw informacyjnych
przewidzianych w art. 13 lub art. 14 RODO

Oswiadczam, ze wypetnitem obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13 lub art. 14
RODOY wobec o0s6b fizycznych, od ktorych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem w celu ubiegania sie o udzielenie zamédwienia publicznego w niniejszym

postepowaniu.*




D rozporzadzenie Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oso6b
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogodlne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1).

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi
wytaczenie stosowania obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO tresci oswiadczenia
wykonawca nie sktada (usuniecie tresci oswiadczenia np. przez jego wykreslenie).



